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Archiwum Panstwowe w - 88

Zamosciu

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)

13556 2022-01-03 NA.421.44.2021

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

Stronalz3

ul. Hrubieszowska 69A
22-400 Zamosc¢

465

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszéw Lub.

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Magdalena Jarmut Archiwista

Jadwiga Swirgon Kierownik Il Oddziatu Nadzoru

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2021-10-28 2021-10-28

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

000323111000
00

REGON

NA.421.44.2021

NA.421.44.2021

Nr upowaznienia do
kontroli

12563

Identyfikator
systemowy

KRS

2021-10-26

2021-10-26

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu uporzadkowania, zewidencjonowania, zabezpieczenia i ilosci dokumentacji

kat. A, kat B50, kat. BES0 i pozostatej kat. B w archiwum zaktadowym.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Jednostka stosuje tradycyjny system zarzadzania dokumentacja. Stan fizyczny zbioru jest
dobry. Dokumentacja kwalifikowana i klasyfikowana jest prawidtowo. Wyrywkowo sprawdzono
jednostke: Adm.1.431/4/2015 ,Protokét przekazania Repertorium A oraz Skorowidza aktéw
notarialnych” 2017 r. Akta utozone wg wydziatéw na opisanych regatach, wewnatrz
niespaginowane. Obwoluty spraw procesowych sg systematycznie zmieniane. Czes¢
dokumentacji jest przechowywana w zwyklych teczkach. Na zaséb archiwum zaktadowego
sktada sie dokumentacja aktowa wtasnej jednostki, dokumentacja odziedziczona i
dokumentacja zdeponowana. Zbiér dokumentac;ji przechowywanej w archiwum posiada
nastepujace srodki ewidencji: spisy zdawczo- odbiorcze, spisy materiatéw przekazywanych do
Archiwum  Panstwowego, spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej, ewidencja
wypozyczen. Zalecenia po uprzednio przeprowadzonej kontroli zostaty w wiekszosci
zrealizowane.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Wieksza czes¢ akt kat. A i kat. B dtuzszego okresu przechowywania nie jest przetozona do
teczek bezkwasowych. Dokumentacja kat. A z lat 1927 - 1975 powinna zosta¢ przekazana do
archiwum panstwowego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Przekaza¢ do Archiwum Panhstwowego w Zamosciu materiaty archiwalne 2022-10-31
odziedziczone akt sadowych z lat z lat 1927 - 1975 w ilodci 1806 j.a., 15,72
mb, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 164). Akta nalezy
przekazac na podstawie spisu zdawczo - odbiorczego sporzadzonego w 3
egzemplarzach na nos$niku papierowym, (z ktérych 2 nalezy przesta¢
uprzednio-do Archiwum Paistwowego w Zamoéciu w celu akceptacji). Nalezy
réwnoczesnie dotgczy¢ spis w formie elektronicznej (Excel). Materiaty
archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum Parnstwowego w Zamoéciu
nalezy uporzadkowac zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania, kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej.

Akta kat. A i kat. B dtuzszego okresu przechowywania przetozy¢ do teczek i 2022-10-31
pudet bezkwasowych.

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki [losc¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz. c\(;m g 2
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana S Sy
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Zamosciu



