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W zwiazku z kontrolg archiwoéw zaktadowych znajdujacych si¢ pod nadzorem Archiwum
Panstwowego w Zamosciu prowadzong z powotaniem sig na art. 28 par. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 z p6zn. zm.)
przeprowadzilismy ogolng kontrolg archiwum zaktadowego Sadu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim.

Kontrola przeprowadzona zostata po uprzednim pisemnym zawiadomieniu przez mgr Ewe
Kofaszewska— starszego archiwistg Archiwum Panstwowego w Zamosciu, dziatajacg na podstawie
upowaznienia nr A.0103.4.2014 w dniu 9 grudnia 2014 r.

W toku kontroli ustalono, ze zasob stanowig akta przechowywane w archiwum zaktadowym i na
stanowiskach pracy. Sa to akta wlasne Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lub. z lat 1947-2014 kat. A i
kat. B oraz akta odziedziczone kat. A 1 B z lat 1830-1993. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem
2412,63 mb 262734 ja w tym kat. A 1228,18 mb ja 87228, kat. B 1158,15 mb ja 172976. Na zasob
sktadaja si¢ gtownie akta spraw sadowych, repertoria i skorowidze, ksiegi wieczyste, akta notariuszy
oraz akta administracyjno-organizacyjne Sadu. Stan zachowania akt jest zadawalajacy. Cze$¢ obwolut
wymaga wymiany, czes¢ akt (w Wydz. Ksigg Wieczystych) powinna by¢ odkazona.

Materialy podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe w ilosci ok. 24,00 mb z lat 1930-
1965 przechowywane sg przez Wydziat Cywilny, Wydziat Karny i Wydzial Ksiag Wieczystych ( pkt.
2 b Protokotu). Sg to gtéwnie repertoria i skorowidze b. Sadu Grodzkiego w Tyszowcach, Sadow
Pokoju w Krynicach, Laszczowie, Komarowie, Tyszowcach, Sadéw Grodzkich w Tyszowcach i
Tomaszowie Lub. oraz ksiggi hipoteczne zamkniete z lat 1830-1949, akty notarialne, repertoria,
skorowidze i dzienniki.

W dalszym ciagu nie ma archiwisty zaktadowego, a osoba odpowiedzialna za archiwum nie ma
ukoniczonego kursu archiwalnego. Nie posiada petnej ewidencji zasobu. Uporzadkowania wymagaja
rowniez akta administracyjne, ktore w protokole kontroli zostaty wykazane jako akta kat A i B.

Zalecenia po poprzedniej kontroli zostaly wykonane czgsciowo. Nie przeprowadzono
odkazenia akt i prac introligatorskich.

W zwiazku z ustaleniami w/w kontroli zaleca sig:
I.Wskazane bytoby powotanie przeszkolonego archiwisty zakltadowego, odpowiedzialnego za catosé
zasobu archiwalnego. Do chwili powotania w/w osoby pracownik odpowiedzialny za archiwum
zaktadowe powinien zgromadzi¢ petng ewidencje przechowywanego zasobu.
2. Przygotowa¢ do przekazania akta odziedziczone do 1965 roku, ktérych okres przechowywania
uptywa w 2015 roku, sporzadzi¢ ich wykaz i przesta¢ do Archiwum Panstwowego w Zamosciu do

akceptacji, sposob przygotowania materiatow archiwalnych i termin ich przekazania skonsultowaé z
APZ.



3. Przeprowadzi¢ odkazanie akt z Wydziatu Ksigg Wieczystych i pozostatych materiatow
archiwalnych oraz prace introligatorskie dot. zniszczonych repertoriow i skorowidzow. Wymienic¢
zniszczone obwoluty na aktach kat. A. '

4. Zakupi¢ pudta archiwalne bezkwasowe i teczki bezkwasowe do zabezpieczenia materiatow
archiwalnych ( akt kat. A). Pudta archiwizacyjne, powinny by¢ wykonane z tektury bezkwasowej litej
( z rezerwa alkaliczng o pH nie mniejszej niz 7), o gramaturze nie mniejszej niz 1200g/m’,
zaopatrzone w etykiety z nazwa jednostki organizacyjnej oraz sygnatury teczek zgodnie ze spisami.

Wysokos¢ pudta (grzbiet) powinna wynosi¢ nie wigcej niz 10 cm. Pozostate wymiary pudia powinny
by¢ dostosowane do rozmiaru akt.
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3. Wyposazy¢ archiwum zaktadowe w higrometr i termometr, zatozy¢ rejestr pomiaréw temperatury i
wilgotnosci powietrza.

.

Termin wykonania zalecen do 31 grudnia 2015r.
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