Tomaszow Lubelski, dnia 07 maja 2019 .
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
ul. Lwowska 55

22-600 Tomaszow Lubelski
B’ 84-6657474
[=] dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl

Adm-0171-2/19

Zaproszenie do skladania ofert
na wykonanie kompleksowej uslugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz
pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
30 000 euro na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz
petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sgdu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim.

Rozdzial 1
Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszow Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek 7°°-18%, wtorek-pigtek 7°° -15%"

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Postgpowanie ofertowe, ktérego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:

Adm-0171-2/19

Wykonawcy w kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej: .,,PZP” zgodnie
z art. 4 pkt 8 tej ustawy. Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest:
wykonywanie kompleksowej ushlugi z zakresu ochrony danych osobowych w tym
pelnienia funkeji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sagdu Rejonowego

Zaproszenie do skladania ofert na wykonywanie kompleksowej uslugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pelnienia

funkeji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu Rejonawege w; Tomaszowie Lubelskim
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w Tomaszowie Lubelskim (zgodnie z ustawami: Prawo o ustroju sqdéw powszechnych, o
ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci DODO, o ochronie danych osobowych i RODQO)

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zmowienia wynika ze wzoru umowy, ktory stanowi
zalgcznik Nr 2 do Zaproszenia.

Rozdzial 1V
Termin wykonania zamowienia

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w okresie od dnia 01 lipca 2019 r. do dnia 30
czerwea 2021 r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp,

2) Dysponuje jedna osobg, ktora bedzie petni¢ funkcje Inspektora Ochrony Danych
(IOD) i jedng osoba pelnigca zastepstwo w czasie nieobecnosci I0D. Inspektor
Ochrony Danych i jego zastgpca bedzie osobg, ktora:

e posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peilni praw
publicznych,

¢ posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe, w szczegolnosci wiedze fachowa
na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych osobowych, oraz
umiejetnoscei niezbedne do wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1
DODO,

e nic byla skazana prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestepstwo lub
przestgpstwo skarbowe popelnione z winy umysine;j,

e posiada co najmniej 12 miesigczne doswiadczenie w $wiadczeniu ushug z zakresu
ochrony danych osobowych oraz petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
lub Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

2. Przedloza aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wezesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert lub aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o DzialalnoSci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru
Sadowego.

3. Potwierdzeniem spehnienia przez Wykonawce okolicznosci wskazanych w ust. 1 bedzie
o$wiadczenie Wykonawcy zawarte we wzorze oferty, stanowiacej zalaeznik nr 1 do
Zaproszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji podanych danych, w
tym do zadania dodatkowych dokumentow i wyjasnien.

Rozdzial VI

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazujg pisemnie lub droga elektroniczna.

Zaproszenie do skiadania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pelnienia
funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
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2.

a)

3

Korespondencj¢ nalezy kierowac:

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim

22-600 Tomaszoéw Lubelski

ul. Lwowska 55

Oddzial Administracyjny

W przypadku drogi elektroniczne;j:

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

i do wiadomosci dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl
Jezeli Zamawiajacy Iub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdzial VII

Opis

sposobu przygotowania oferty

1.

= e

11,

12

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu,
w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub rgcznie dtugopisem przy
uzyciu nos$nika pisma nieulegajacego usunig¢ciu bez pozostawienia sladéw, na druku
stanowigcym zalgcznik Nr 1 do Zaproszenia.
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie:
a) pisemnej na adres:

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim

22-600 Tomaszow Lubelski

ul. Lwowska 55

pok. 104
b) w formie elektronicznej na adres:

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

i do wiadomosci dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl
Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z wlasciwym aktem rejestracyjnym lub dolaczonym do oferty
pelnomocnictwem.
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, ktéra powinna obejmowaé catosé
zamowienia.
W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma
obowiazek przekazaé oferte jako skan w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy, ktéry zlozy
ofert¢ wraz z os$wiadczeniami w formie elektronicznej (e-mailem) bez podpisu
kwalifikowanego bedzie zobowigzany dosta¢ oferte¢ wraz z zalacznikami w formie
papierowej przed podpisaniem umowy wykonawczej.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz zlozeniem oferty ponosi

Wykonawca.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ofertg, poprzez zlozenie Zamawiajagcemu, przed uplywem terminu skladania ofert,
pisemnego oswiadczenia dotyczacego zmiany oferty lub jej wycofania, podpisanego
przez Wykonawce lub przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Oferte nalezy zlozyé:

Zaproszenie do skladania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pelnienia
funkgji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa. Dyrektora i Sadu Rejonowegow Tomaszowie Lubelskim
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a) w przypadku sktadania oferty w formie pisemnej: w zaklejonej, nieprzezroczystej
kopercie, =zabezpieczone] przed przypadkowym otwarciem, zawierajgca
oznaczenie: ,oferta na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony
danych osobowych oraz petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa,
Dyrektora i Sqdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim” oraz ,, nie otwierac przed
terminem otwarcia ofert”.

b) w przypadku skladania oferty w formie elektronicznej ofert¢ nalezy ztozyé w
formacie pdf, z wpisujac w tytule wiadomosci: ,oferta na wykonywanie
kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pelnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sgdu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim™ oraz ,, nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert”.

¢) w przypadku zlozenia oferty drogg e-mail Wykonawca ma obowiazek
skontaktowa¢ si¢ z Zamawiajacym telefonicznie w celu potwierdzenia przestania
oferty. Za datg i godzinne ztozenia oferty Zamawiajacy przyjmuje date i godzine
odbioru e-maila na komputerze Zamawiajacego. Niedopelnienie tego obowiazku
przez Wykonawce skutkowaé moze nierozpatrzeniem zlozonej oferty, jezeli
dojdzie do awarii skrzynki pocztowej Zamawiajgcego lub zakwalifikowania
przez mechanizm skrzynki pocztowej wyslanego maila przez Wykonawce jako
Spam. Telefon do kontaktu to: 84-6657431 (Oddzial Administracyjny) lub 84-
6657474 (Dyrektor Sadu).

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial IX
Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu do skladania
ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial X
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

L

Lh

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Tomaszowie Lubelskim, ul.
Lwowska 55, pokoj 104 (oddzial administracyjny) lub pocztg elektroniczng zgodnie z
wytycznymi opisanymi w Rozdziale VII.

Termin skladania ofert uptywa dnia 21 maja 2019 roku o godz.10:00.

Oferty nadestane pocztg lub droga elektroniczng (e-mail, faks) beda zakwalifikowane do
postepowania ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego
do pokoju nr 104 lub odebrania e-maila, faksu przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
dnia 21 maja 2019 roku do godz.10:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w pok. 201 (sala konferencyjna) w budynku Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszéw Lubelski)
21 maja 2019 roku o godz.10:30.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi: nazwe oraz adresy Wykonawcow a takze
zaoferowang ceng.

Zamawiajacy oceni wazno$¢ ofert pod wzglgdem formalnym na posiedzeniu niejawnym.

Zaproszenie do skladania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz petnienia
funkeji Inspektora Ochrony Danych dia Prezesa, Dyrektora i Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
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8. Oferty niespelniajace wymogoéw okreslone w postgpowaniu beda odrzucone po
jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupelnienia, pod warunkiem, ze
stwierdzone uchybienia badz braki beda podlegaly uzupekieniu.

9. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Rozdzial XI

Opis sposobu obliczenia ceny

1

2.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do ktérej nalezy doliczy¢ podatek od
towardw 1 ustug (VAT).

Wykonawca zobowigzany jest w ofercie podac¢ ryczaltowa cene zawierajaca wszystkie
koszty konieczne do prawidlowego zrealizowania zamoéwienia, w tym m.in.: koszt
dokumentacji, projektow, koszt robocizny, koszty materialow, sprzetu, narzedzi i
urzadzen uzytych do swiadczenia ustugi, koszty odziezy, koszty transportu, dojazdu do
miejsca Swiadczenia ustugi, wszelkie koszty utrudnien zwigzanych z realizacjg umowy,
zysk, narzuty, ewentualne opusty, ubezpieczenia, oraz pozostale skladniki cenotworcze,
wszelkie podatki, w tym nalezny podatek VAT i inne naleznos$ci publicznoprawne.

. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegbtowe zapoznanie si¢ z przedmiotem

zamoOwienia, ktére umozliwi zrealizowanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z zasadami
sztuki 1 prawidlowe jego ukonczenie, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania
zamoOwienia i skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w ztotych

polskich.

Rozdzial XI1
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wvyborze

oferty wraz z podaniem zaznaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny

ofert

18

Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, z najnizsza ceng brutto.

2. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia.

Rozdzial XIII
Badanie ofert

1.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) Oczywiste omylki pisarskie.

b) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

c) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) Niepodpisana.

b) Niezgodng z trescia Zaproszenia.

c) W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji wprowadzajacych w
biad.

Zmawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie bez podawania

przyczyny.

Zaproszenie do skladania ofert na wykonywanie kompleksowej uslugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pelienia

funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
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4. W celu uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamowienia, Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia na podstawie zlozonych ofert negocjacji z
Wykonawca.

Rozdzial XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy

L:

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca jest zobowiazany przedstawi¢ oryginat lub

kopie poswiadczong przez uprawniona osobe za zgodnos¢ z oryginatem:

1) Informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w =zakresie danych dotyczacych
prawomocnego skazania za przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowe osoby
skierowanej do realizacji zamowienia (I0D).

2) Dokumentow potwierdzajacych, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej] w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia na sume¢ gwarancyjng nie mniejsza niz 30 000 zt (stownie:
dwadziescia tysigcy).

Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym

zalgeznik Nr 2 do Zaproszenia.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajgcego, przed uptywem terminu zwigzania

oferta.

Rozdzial XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI
Pozostale informacije istotne w procesie postepowania ofertowego

1.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert prowadzone jest w trybie poza ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp o wartosci szacunkowej zamoiwienia
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Uzywany skrét w opisie zaproszenia ofertowego ,Pzp” oznacza ustawe¢ z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO

informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sagdu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim z siedziba w Tomaszowie Lubelskim przy ulicy Lwowskiej 55.

2) Dane sa zbierane w celu przeprowadzenia i udokumentowania postgpowania
ofertowego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez caly czas trwania umowy, az
do uplywu okresu przedawnienia roszczen z niej wynikajacych, a nastgpnie dane
beda archiwizowane przez okres wynikajacy z odpowiednich przepisow prawa.

4) Pani/Panu przyshuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do PUODO.

Zaproszenie do skladania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pelnienia
funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
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5) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania.

6) Dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja o
wyznaczonym Inspektorze Ochrony Danych znajduja si¢ na stronie internetowej
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (https://tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/) w
zaktadce dane organizacyjne — ochrona danych osobowych.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO,

b) przenoszenia danych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

¢) prawo sprzeciwu, o ktorych mowa art. 21 RODO, gdyz podstawa przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ oferty. Dokonana w ten sposdb zmiang zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;j.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn
oraz bez ponoszenia konsekwencji finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty
przez Wykonawce/Oferenta.

6. Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie jest podatnikiem posiadajacy status
podatnika VAT (nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT).

7. Integralna czes¢ zaproszenia ofertowego stanowia:
1) Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2) Zalacznik nr 2 — Projekt/wzor umowy.

Dyrektor Sydu Rejonowego
0 Ton yw Lubelski
ul. Lwowska 55, tel. (84) 665 74 74 QLM
NI 921-13-70-342 REGON 000323111 9419 5 [ 7
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Zaproszenie do skladania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz peinienia
funkeji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
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