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Tomaszow Lubelski dnia 13 wrzesnia 2023 r.
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
ul. Lwowska 55
22-600 Tomaszow Lubelski

& 84-6657474
(=] krzysztof.kowalski@tomaszowlub.st.qov.pl

Adm-224-2-3/20
Zaproszenie do skladania ofert na
przeprowadzenie audytu koncowego
dla Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania
ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na ustuge przeprowadzenia audytu koncowego
po wykonaniu przydzielonych zadan w ramach projektu pn. ,, Zapewnienie dostepu do wymiaru
sprawiedliwosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami” W zakresie wskazanym w porozumieniu
zawartym pomiedzy Ministerstwem Sprawiedliwosci, a tutejszym Sadem — Audyt koncowy w
zakresie opisanym w Rozdziale Il niniejszego zaproszenia.

w ramach projektu
wZapewnienie dostepu do wymiaru sprawiedliwosci dla osob 7 niepetnosprawnosciami”

Rozdzial 1
Nazwa firmy oraz adres zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszéw Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7°° -15%

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Postgpowanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:

Adm-224-2-3/20

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powolywac si¢ na ten znak.

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) zgodnie z art. 2 ust. pkt 1 o wartosci
szacunkowej zamoOwienia ponizej rownowarto$ci kwoty 130 000 zlotych. Postgpowanie
prowadzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki Regionalnej
(Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50
tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towarow 1 ustug (VAT):

Wartos$¢ szacunkowa 10 000,00 zt brutto.

Zaproszenie do sktadania ofert na ustuge przeprowadzenia audytu konicowego.
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Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia audytu koncowego zgodnie z §1
ust. 2 pkt 4 porozumienia nr 28/2022/DSF-XIV w sprawie powierzenia wykonania cze$ci
Zadania w ramach projektu pn. ,, Zapewnienie dostepu do wymiaru sprawiedliwosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami”, przy zatozeniach:

a) przeprowadzenie audytu koncowego w budynku Sadu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim w zakresie ,,doposazenia i/lub przeprowadzenia prac adaptacyjno-
budowlanych okreslonych w Zataczniku nr 3 do Porozumienia i realizowanych w
ramach Projektu” wskazanych w ponizszej tabeli:

Doposazenie ogolne:

,,Doposazenie realizowane i rozliczane przez Sqd Apelacyjny w Krakowie zgodnie z Zarzqdzeniem
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 wrzesnia 2022 roku w sprawie wyznaczenia zamawiajgcego
wlasciwego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania oraz udzielenia zamowienia publicznego
na doposazenie wybranych sqdow powszechnych w plany tyflograficzne i inne oznaczenia pomieszczen
przeznaczone dla 0sob z niepelnosprawnosciami (Dz.U. Min. Spr. z 29.09.2022 poz. 190)

Sqd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie zglosil potrzeby doposazenia ogdlnego w zakresie zakupu
planow  tflograficznych i innych oznaczen pomieszczen  przeznaczonych dla  osob  z
niepetnosprawnosciami.

Doposazenie realizowane i rozliczane przez Sgd Apelacyjny w Krakowie zgodnie z Zarzqdzeniem
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 wrzesnia 2022 roku w sprawie wyznaczenia zamawiajgcego
wlasciwego do przygotowania i przeprowadzenia postegpowania oraz udzielenia zamowienia publicznego
na doposazenie wybranych sqdow powszechnych w sprzet, urzqdzenia lub akcesoria pomocnicze dla 0sob
z niepetnosprawnosciami (Dz.U. Min. Spr. z 29.09.2022 poz. 191).”

Lp. | Przedmiot doposazenia ogdlnego: [los¢ sztuk
1. | Petla indukcyjna przenosna

Petla indukcyjna konferencyjna

Lupa elektroniczna

Powiekszalnik stacjonarny

Zestaw biurkowy 1 (regulowane krzesto)

Zestaw biurkowy 2 (regulowany stot)

Krzesta ewakuacyjne

NGO W N
NINN R NP

Doposazenie indywidualne:

,,Doposazenie realizowane i rozliczane przez sqdy projektowe i Sqd Apelacyjny w zakresie doposazenia
i/lub przeprowadzenia prac adaptacyjno-budowlanych w budynkach sgdow projektowych
sklasyfikowanych zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodel zagranicznych z
dnia 2 marca 2010 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 513) i okreslonych w Zalgczniku nr 4 do Rozporzqdzenia, a
okreslonych jako ,,Grupa wydatkow biezgcych jednostki” — sqdy projektowe, a takze jako , wydatki
inwestycyjne jednostek budzetowych” (605) oraz ,,wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
budzetowych” (606) — Sqd Apelacyjny”

Lp. | Przedmiot doposazenia indywidualnego:

1 Oznaczenie krawedzi schoddéw oraz wejs¢/wyjs¢ do budynku pasami
" | kontrastujacymi (dla czesci budynku nie wpisanego do rejestru zabytkow)

2 Oznaczenie drzwi wejSciowych oraz szklanych przegrod pasami kontrastujgcymi
" | (dla czesci budynku nie wpisanego do rejestru zabytkow)

3. | Zakup schodotazu — 1 szt.

b) Audyt koncowy ma by¢ wykonany przez podmiot objety Wykazem podmiotow
dokonujacych certyfikacji dostepnosci Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej,

Zaproszenie do sktadania ofert na ustuge przeprowadzenia audytu konicowego.
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€) Audyt konhcowy ma by¢ ,,ograniczony wylacznie do oceny zrealizowanego Zadania
w zaKkresie doposazenia oraz przeprowadzenia prac adaptacyjno-budowlanych w
budynkach sadu projektowego, w celu potwierdzenia czy powierzone w ramach
Zadania prace adaptacyjno-budowlane oraz doposazenie w sprzet zostaly
wykonane i pelnia swoja funkcje”, (j. zadania doposazenia ogodlnego i
indywidulnego wymienione w Rozdziale 111 ust. 1 lit. a) niniejszego zaproszenia).

2. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy (projekcie umowy) stanowigcym Zalacznik nr 1 - Adm-
224-2-3/20.

3. Wspolny Stownik Zamowien CPV:

a) 79212000-3 - Ustugi audytu

4. Miejsce realizacji zamédwienia — budynek Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
(ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszoéw Lubelski).

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajacy zaleca, aby przed zlozeniem oferty wykonawca dokonal wizji lokalne;j.

Rozdzial 1V
Termin wykonania zamowienia

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, jednakze nie
wczesniej niz od dnia 02 pazdziernika 2023 r. do dnia 13 pazdziernika 2023 r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie obejmujacym realizacje ustugi
przedmiotu zaméwienia.

Rozdzial VI
Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Zamawiajacy zada zatagczenia do formularza ofertowego nastepujacych dokumentdéw przez
Wykonawce W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
ofertowym z Rozdzialu V ust.1:

1) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert lub aktualny wydruk
z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

2. Ponadto Wykonawcy majg dotaczy¢ Formularz ofertowy zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2.

Rozdzial VII

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, jezeli zamawiajacy
przewiduje inny sposob porozumiewania sie niz przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

Zaproszenie do sktadania ofert na ustuge przeprowadzenia audytu konicowego.
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1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazujg pisemnie lub e-mailem.

2. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, co sprawia, ze wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania muszg by¢ sporzadzone w
tym jezyku.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane
wylacznie na ponizej wskazany adres e-mail:
administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami sg:

e imi¢ i nazwisko, stanowisko, adres e- mail: — Krzysztof Kowalski - Dyrektor Sadu
Rejonowego, dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl ; tel. 84-6657474

e imi¢ i nazwisko, stanowisko, adres e- mail: — Alina Obszanska - Kierownik Oddz.
Adm., administracja@tomaszowlub.sr.qov.pl ; 84-6657431

e godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 730 -15%°

e  sposob porozumiewania si¢: telefonicznie lub e-mailem.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ oferty. Dokonang w ten sposob zmian¢ zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;j.

5. Jezeli Zamawiajacy ztozy ofertg¢ wraz z o$wiadczeniami w formie elektronicznej (e-
mailem) bez podpisu kwalifikowanego bedzie zobowigzany dostaé ofert¢ wraz z
zatacznikami w formie papierowej przed podpisaniem umowy wykonawczej.

Rozdzial VIII
Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.

Rozdzial | X
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Informacje ogolne:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert,
oferty czesciowej lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce,

2) Oferta musi obejmowac caly przedmiot zamowienia,

3) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca,

4) Na oferte sktadaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty
(w tym oswiadczenia, zatgczniki itp.).

2. Wymagania formalne dotyczace oferty:
1) Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik Nr 2,
2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie dlugopisem przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunigciu bez
pozostawienia §ladow,

Zaproszenie do sktadania ofert na ustuge przeprowadzenia audytu konicowego.
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3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis). Upowaznienie
(pelnomocnictwo) do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawce. Upowaznienie
(pelnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem kopii notarialne;j,

4) W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopi¢ jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
po$wiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca na kazdej
zapisanej stronie kserokopii sktada wiasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za
zgodnos¢™). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub
wiecej 0sob, kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez te osoby,

5) Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow skladanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thtumaczeniem na
jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym bez wymaganych thumaczen nie beda brane pod uwage,

6) Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane,

7) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i
zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowa¢ bedzie ich odtajnieniem.

3. Sposob pakowania i dostarczenia oferty
1) Zaleca si¢, aby Wykonawca zamiescit ofert¢ w nieprzezroczystej kopercie z tym, Ze:

a) w przypadku zlozenia oferty wraz z zalacznikami i o§wiadczeniami drogg e-
mail Wykonawca powinien skontaktowa¢ si¢ z Zamawiajacym telefonicznie
(84-6657431 Oddziat Administracyjny lub 84-6657474 Dyrektor Sadu) w celu
potwierdzenia przestania oferty. Za dat¢ i godzinne ztozenia oferty Zamawiajacy
przyjmuj¢ date i godzing odbioru e-maila na komputerze Zamawiajacego.
Niedopelnienie tego obowiazku przez Zamawiajacego skutkowaé moze
nierozpatrzeniem zlozonej oferty, jezeli dojdzie do awarii skrzynki pocztowej
Zamawiajacego lub zakwalifikowania przez mechanizm skrzynki pocztowej
wyslanego maila przez Wykonawce jako Spam. W tytule e-maila nalezy
poda¢ oznaczenie postepowania, o ktorym mowa w Rozdziale pierwszym tj.
Adm-224-2-3/20, z dopiskiem ,,oferta”,

4. Zmiana, wycofanie oferty
1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac ztozong przez siebie oferte przed
terminem skladania ofert.

Rozdzial X
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ e-mailem na adres administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl oraz
do wiadomosci, dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl , lub na adres Zamawiajacego (Sad
Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim; ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszoéw Lubelski pok.
104 z dopiskiem ,,oferta - nie otwierac”).

Zaproszenie do sktadania ofert na ustuge przeprowadzenia audytu konicowego.
Adm-224-2-3/20 Strona5z 7


mailto:administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl
mailto:dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl

Fundusze R : “2 Ministerstwo : .
iy zeczpospolita o] gt Unia Europejska
Europejskie (71NN Sprawiedliwosci
Zis «
5 Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska e Europejski Fundusz Spoteczny

Termin sktadania ofert uptywa dnia 20 wrzesnia 2023 roku o godz. 10:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie nie beda rozpatrywane.

4. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastagpi w pok. 201 (sala konferencyjna) w budynku Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszow Lubelski) 20
czerwca 2023 roku do godz. 10:30.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi: nazwe oraz adresy Wykonawcoéw a takze
zaoferowang cene.

6. Zamawiajacy oceni waznos$¢ ofert pod wzgledem formalnym na posiedzeniu niejawnym.

7. Oferty niespelniajgce wymogow okreslone w postepowaniu bedg odrzucone po
jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupetnienia, pod warunkiem, ze stwierdzone
uchybienia badz braki beda podlegaty uzupetieniu.

8. Informacja o0 wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajacego.

wmn

Rozdzial XI
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cen¢ nalezy ustali¢ na podstawie kalkulacji wlasnej, biorac pod uwage przedmiot
zamoOwienia. Wykonawca powinien obliczy¢ cen¢ oferty zgodnie z zalaczonym
formularzem ofertowym.

2. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do ktérej nalezy doliczy¢ podatek od
towaréw 1 ustug (VAT). Cena musi by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pominaé, powyzej
i rowne 5 nalezy koncowke zaokragli¢ w gore).

3. Wykonawca okreS$la ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zalaczniki nr 2 do zaproszenia
ofertowego ceny brutto. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
oraz wzorem umowy.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone wylacznie w ztotych
polskich.

Rozdzial XII

Opis_kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych krvteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli
przypisanie wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy
wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej

waznego

1. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, z najnizsza cena.

2. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu
zaméOwienia.

3. Znaczenie kryterium cena — 100 %.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania ofertowego Zamawiajgcy umiesci informacje
na stronie internetowej podajac uzasadnienie faktyczne.

Rozdzial XIII
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego
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1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spelnione w celu zawarcia umowy:

a) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym
Zalacznik Nr 1,

b) Zawarta umowa be¢dzie jawna i bedzie podlegala udost¢pnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 18 ust. 1 ustawy
Pzp).

2. Termin i miejsce zawarcia umowy:

a) Umowa zostanie zawarta elektronicznie (preferowane) lub korespondencyjnie, przed
uplywem terminu zwigzania oferta. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie
podpisania umowy. Je§li Wykonawca nie podpisze umowy bez usprawiedliwienia,
Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona w
nastepnej kolejnosci jako najkorzystniejsza.

Rozdzial X1V
Pozostale informacje istotne w procesie postepowania ofertowego

1. Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie jest podatnikiem posiadajacy status
podatnika VAT (nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT).

2. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia kwote nie wieksza niz
10 000,00 z1 brutto zgodnie z projektem.

Wykaz zalacznikow:
1. Zalacznik nr 1 - Wzér umowy (projekt umowy).
2. Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy.

Krzysztof Elektronicznie
podpisany przez

Kowalski ; S.R. Krzysztof Kowalski;

Tomaszow S.R. Tomaszéw Lub.
Data: 2023.09.13

Lub. 14:27:56 +02'00'
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