Tomaszow Lubelski dnia 18 styeznia 2019 .
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
ul. Lwowska 55

22-600 Tomaszéw Lubelski
& 84-6657474
krzvsztof.kowalski@lomaszowluh.sl.QOU)_I

Adm-263-1/19

Zaproszenie do skladania ofert na
kompleksowy ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego
w Tomaszowie Lubelskim w sposéb dokladny, sprawny i terminowy z
zastosowaniem materialéw i §rodkéw, ktére nie beda szkodliwe dla ludzi oraz nie
be¢dg oddzialywaé niszezaco na elementy pomieszczen i ich wystroj w okresie od
01.04.2019 r. do 31.03.2020 r.

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania
ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000,00 euro
prowadzonym poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U,
z 2018 1. poz. 1986 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp na kompleksowg ustuge sprzqtania i
utrzymania czystosci w budynku Sgdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim w sposob
dokladny, sprawny i terminowy z zastosowaniem materialéw i Srodkow, ktdre nie bedg
szkodliwe dla ludzi oraz nie bedg oddzialywa¢ niszczqeo na elementy pomieszczer i ich WYystroj
w okresie od 01.04.2019 r. do 31.03.2020 r.

Rozdzial 1
Nazwa firmy oraz adres zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 5 5. 22-600 Tomaszow Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek 7% -18, wtorek-pigtek 7°° -15%

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.eov.pl

Postepowanie ofertowe, ktérego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:

Adm-263-1/19

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powolywaé sie na ten znak.

Rozdzial 11

Tryb udzielenia zamowienia

Post¢powanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp o
wartosci szacunkowej zamoéwienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.

Zaproszenie do skladania ofert na kompleksowa ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim w sposob dokladny, sprawny i terminowy z zastosowaniem materiatéw i srodkow, ktdre nie beda
szkodliwe dla ludzi oraz nie bedy oddziatywa¢ niszczgco na elementy pomieszczen i ich wystréj w okr?g od 01.04.2019 r. do

31.03.2020 r. / 2
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Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga sprzatania i utrzymania czystosci w
budynku Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim w sposéb doktadny, sprawny i
terminowy z zastosowaniem materiatow i srodkow, ktore nie beda szkodliwe dla ludzi oraz
nie beda oddziatywaé niszczaco na elementy pomieszczen i ich wystréj w okresie od
01.04.2019 r. do 31.03.2020 .

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zalaezniku Nr 1 - Adm-263-
1/19.

3. Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie, przed zlozeniem oferty, wizji lokalnej miejsca
realizacji zaméwienia. Wizja lokalna moze sig odby¢ po wezesniejszym uzgodnieniu z
Dyrektorem Sadu Rejonowego W Tomaszowie Lubelskim Panem Krzysztofem
Kowalskim, tel. (84) 665 74 74 lub Zastepca Kierownika Oddziatu Administracyjnego
Panig Joanng Mandziuk tel. (84) 665 74 31.

4. Wykonawca zobowigzany jest srealizowaé zamowienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy (projekcie umowy) stanowiacym Zalacznik nr 3 - Adm-
263-1/19.

5. Wspolny Stownik Zaméwien CPV:

a) 90911200-8 Ustugi sprzatania budynkoéw

b) 90911300-9 Ustugi czyszczenia okien

¢) 90919100-3 Ustugi czyszczenia urzadzen biurowych

d) 90919200-4 Ustugi sprzatania biur

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg¢$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy okresla, iz wszystkie czynnosci fizyczne (sprzatania) bezposrednio zwigzane

7 realizacja przedmiotu zamowienia majg by¢ wykonywane przez osoby zatrudnione na

umowe o prace z wyjatkiem prac zwigzanych z pielggnowaniem powierzchni

podtogowych wykonanych z plytek kamiennych marmurowych.

el o

Rozdzial IV
Termin wykonania zamowienia

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, jednakze nie
wezeséniej niz od dnia 01 kwietnia 2019 r. do dnia 31 marca 2020 r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzieleniec zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoOwienia oraz spelniajg warunki, dotyczace:
1) sytuacji finansowe;j:

a) Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziafalnosci zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 100.000 z.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zdolnos¢ techniczna:

Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje nastgpujacymi

urzadzeniami:

a) odkurzacz (przemystowy) do sprzgtania na sucho — 1 sztuka,

e ———— e ——————— S
Zaproszenie do skiadania ofert na kompleksowa ushuge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim w sposéb dokladny, sprawny i terminowy z zastosowaniem materialow i $rodkow, ktdre nie beda
szkodliwe dla ludzi oraz nie beda oddziatywaé niszezaco na elementy pomieszczen i ich wystréj w o ?sie od 01.04.2019 1. do
31.03.2020 . ZZ
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b) odkurzacz (przemystowy) do sprzatania na mokro — 1 sztuka,

¢) wozek serwisowy z mozliwoscia przewozenia wiader z wodg i mopow — 1 sztuka,

d) specjalistyczna maszyna do czyszczenia i polerowania posadzek kamiennych
(posiadajaca funkcje mycia, szorowania, polerowania) — 1 sztuka.

Zdolnosé¢ zawodowa

e) Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze nalezycie wykonat lub nalezycie
wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnogci Jest krétszy — w tym okresie, co najmnie;
jedno zaméwienie, ktérego przedmiotem sa ushugi sprzatania pomieszczen
biurowych przez okres co najmniej 12 miesiecy o wartosci nie mniejszej niz
50 000 zt brutto.

Wykonawca jest zobowigzany wykazac, nie pdzniej niz na dzien skladania ofert, spelnianie

warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2).

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, na wezwanie o ktérym mowa w Rozdzialu VI ust. §

pkt.1) speianie warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1)

2. Wykonaweca jest zobowigzany wykaza¢, nie pozniej niz na dzien skladania ofert brak
podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.
115 ustawy Pzp.

3. Wykonawca jest zobowigzany zlozyé O$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za
przestgpstwo, nie pdzniej niz na dzien skladania ofert.

Rozdzial VI
Wykaz os$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Zamawiajacy zada zataczenia do formularza ofertowego nastepujacych dokumentow przez
Wykonawee w celu potwierdzenia spetnienia  warunkéw udzialu w postepowaniu
ofertowym z Rozdzialu V ust.1: ‘

1) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wezesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu skladania ofert lub aktualny wydruk
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

2) o$wiadczenia Wykonawcey o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
zgodnie ze wzorem o$wiadczenia stanowiacym Zalacznik Nr 4 do zaproszenia
ofertowego,

3) Kopig polisy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu na wezwanie o ktorym mowa w
ust. 5 pkt. 1) niniejszego Rozdziatu.

4) aktualnego zaswiadczenie wiasciwego naczelnika Urzgdu Skarbowego oraz
wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczeni Spolecznych potwierdzajace odpowiednio,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat i skladek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienia, odroczenia lub rozlozenia na raty zalegtych platnosei lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji whasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert,

(W przypadku skladania oferty przez spéike cywilng Wykonawea musi zlozyc oddzielne
zaswiadczenia dla kazdego ze wspélnikéw oraz oddzielne na spolke)

2. Zamawiajacy zada zataczenia do formularza ofertowego nastepujacych dokumentéw przez
Wykonawce w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania
ofertowego z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa w Rozdziale V ust.2:

Zaproszenie do skiadania ofert na kompleksowa ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim w sposdb dokiadny, sprawny i terminowy z zastosowaniem materialéw i Srodkéw. ktore nie beda
szkodliwe dla ludzi oraz nie beda oddzialywaé niszczaco na elementy pomieszezer i ich wystroj w ?(esie od 01.04.2019 . do
31.03.2020r.
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e oS$wiadezenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania wedlug wzoru
stanowiacego Zalacznik Nr 4 do zaproszenia ofertowego,

3. Zamawiajacy zada zataczenia do formularza ofertowego nastepujacych dokumentow przez
Wykonawce w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
ofertowego z powodu niespetniania warunkow, o ktorych mowa w Rozdziale V ust.3:

e oSwiadczenia o niekaralno$ci wedlug wzoru stanowiacego Zalgcznik Nr 5 do
zaproszenia ofertowego, (dotyczy 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg oraz oséb skladajacych ofertg w imieniu spotek osobowych i
kapitatowych).

4. Ponadto Wykonawcy maja dotaczy¢ Formularz ofertowy zgodnie z Zalacznikiem Nr 2.

5. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do Zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien zloZenia oferty nastepujacych o$wiadczen lub dokumentow:

1) w zakresie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych sytuacji
finansowej — dokumentow potwierdzajacych, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej W zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzane] Z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjna nie mniejsza niz 100.000 zi.

2) w zakresie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci
technicznej oraz zawodowej:

a) wykazu urzadzen technicznych dostepnych Wykonawey w celu wykonania
zambwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami (wzor
stanowi Zalgceznik Nr 6),

b) wykazu ustug wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wzor stanowi Zalgceznik
nr 7). W wykazie nalezy podac tylko takie ustugi, ktore potwierdzaja spetnienie
warunkéw, o ktorym mowa w Rozdziale V ust.] pkt 2) e). Do wykazu nalezy
dolaczy¢ dowody czy te ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane, w
przypadku ustug wykonanych lub nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wezesniej niz 6 miesigee przed uptywem terminu skladania ofert.

Wizelkie dokumenty i oswiadczenia powinny byé sporzqdzone w Jezyku polskim i ziozone w
oryginale. W przypadku, gdy Wykonawca sklada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce (Wykonawca na kazdej zapisanej
stronie kserokopii sktada wlasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnosS¢”). Jezeli
do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sq iqgcznie dwie lub wigcej osob, kopie
dokumentoéw muszq byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Rozdzial VII

Informacie o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, jezeli zamawiajacy
przewiduje inny sposéb porozumiewania si¢ niz przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

e —————— e ——
Zaproszenif: do skladania ofert na kompleksowa ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w
'lomaslzowm Lubelskim w sposéb dokladny, sprawny i terminowy z zastosowaniem materialow i srodkow, ktore nic bgda
szkodliwe dla ludzi oraz nie beda oddziatywaé niszezaco na elementy pomieszezefi i ich wystrdj w?resie 0d 01.04.2019 r. do
31.03.2020 r.
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1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazuja pisemnie lub e-mailem lub za pomocg faksu (nr faksu (84) 665 74
31).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje e-mailem lub faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, co sprawia, ze wszelkie pisma,
dokumenty, o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania muszg by¢ sporzadzone w
tym jezyku.

4. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwiazane z postgpowaniem byly kierowane
wylacznie na ponizej wskazany adres:

Sad Rejonowy

22-600 Tomaszéw Lubelski
ul. Lwowska 55

Oddzial Administracyjny

tel./fax: (84) 665 74 31

Wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami s3:

® imi¢ i nazwisko, stanowisko, adres e- mail: — Krzysztof Kowalski -
Dyrektor Sadu Rejonowego, dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl

* imig i nazwisko, stanowisko, adres e- mail: — Joanna Manidziuk - z-ca
Kierownika Oddz. Adm., administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

* godziny urzgdowania: poniedzialek - piatek 730 -1530

®  sposob porozumiewania sig: pisemnie, faksem lub e-mailem.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu do skladania
ofert zmieni¢ tres¢ oferty. Dokonang w ten sposéb zmiane zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;.

6. Jezeli Zamawiajacy zlozy oferte wraz z oswiadczeniami w formie elektronicznej (e-
mailem) bez podpisu kwalifikowanego bedzie zobowigzany dostaé oferte wraz z
zalgeznikami w formie papierowej przed podpisaniem umowy wykonawczej.

Rozdzial VIII

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial IX
Termin zwiazania oferta

Wykonaweca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu do skfadania ofert.

Rozdzial X
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Informacje ogdlne:

Zaproszenie do skiadania ofert na kompleksowa ustuge sprzgtania i utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim w sposob dokladny. sprawny i terminowy z zastosowaniem materialéw i srodkéw, kiore nic beda
szkodliwe dla ludzi oraz nie bedg oddziatywac niszczaco na elementy pomieszcezen i ich wystrdj w okresie od 01.04.2019 r. do
31.03.2020 r. 7
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)

2)
3)
4)
5)
6)

7

Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert,
oferty czesciowej lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych,

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych,

Oferta musi obejmowaé caty przedmiot zamowienia,

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca,

Na oferte skfadaja sig: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym o$wiadczenia, zalaczniki itp.).

2. Wymagania formalne dotyczace oferty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedlug wzoru
stanowigcego Zalgeznik Nr 2,

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie dtugopisem przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunigciu bez
pozostawienia $ladow,

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis). Upowaznienie
(pelnomocnictwo) do podpisania oferty musi byé dotgczone do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawcee. Upowaznienie
(pelnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub po$wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem kopii notarialnej,

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg (Wykonawca na kazdej
zapisanej stronie kserokopii sklada wiasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za
zgodnos$e™). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg acznie dwie lub
wiecej 0sob, kopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez te osoby,

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow skladanych przez Wykonawcg jest
sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w je¢zyku
obcym bez wymaganych thumaczen nie bgdg brane pod uwagg,

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane,
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa
byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
tajemnica przedsigbiorstwa”. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia 1
saswiadezenia skladane w trakcie niniejszego postepowania sa jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowaé bedzie ich odtajnieniem.

3. Sposob pakowania i dostarczenia oferty

D

Zaleca sig, aby Wykonawca zamiescit oferte w nieprzezroczystej kopercie z tym, ze:
a) koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego, zawiera¢ oznaczenie:
"oferta® - .na wykonywanie kompleksowej uslugi sprzqtania i utrzymania
czystosci w budynku Sgdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim w sposob
doktadny, sprawny i terminowy z zastosowaniem materialéw i srodkow, kiore nie
bedq szkodliwe dla ludzi oraz nie bedq oddzialywaé niszczqco na elementy
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pomieszczen i ich wystrdj w okresie od 01.04.2019 r. do 3 1.03.2020 r.”, , nie
otwierac przed 08 lutego 2019 roku godz.10:30” — nie dotyezy to oferty zlozonej
drogg e-mail,

b) wskazane jest podanie réwniez znaku zamowienia, o ktorym mowa w Rozdziale
pierwszym tj. Adm-263-1/19,

¢) w przypadku zlozenia oferty wraz z zalacznikami i o§wiadczeniami drogg e-
mail Wykonawca ma obowigzek skontaktowaé sie z Zamawiajgcym
telefonicznie (84-6657431 Oddziat Administracyjny lub 84-6657474 Dyrektor
Sadu) w celu potwierdzenia przestania oferty. Za date i godzinne ztozenia oferty
Zamawiajacy przyjmuje date¢ i godzing odbioru e-maila na komputerze
Zamawiajacego. Niedopelnienie tego obowigzku przez Zamawiajacego
skutkowa¢ moze nierozpatrzeniem zlozonej oferty, jezeli dojdzie do awarii
skrzynki pocztowej Zamawiajjcego lub zakwalifikowania przez mechanizm
skrzynki pocztowej wyslanego maila przez Wykonawce jako Spam. W tytule
e-maila nalezy poda¢ oznaczenie postgpowania, o ktérym mowa w Rozdziale
pierwszym tj. Adm-263-1/19,

d) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nie dorgczenie oferty w terminie
na miejsce sktadania lub wezesniejsze otwarcie ofert oznaczonych w inny sposob
niz opisany w Rozdziale X ust. 3 pkt 1) a)-b).

4. Zmiana, wycofanie oferty

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozona przez siebie oferte przed
terminem skladania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze
ofert¢ swa wycofuje,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, iz oferte
swa zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie
pocigga za sobg konieczno$é wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentow
— Wykonawca winien dokumenty te zlozy¢.

2) Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknietej kopercie
zaadresowanej zgodnie z punktem 3. 1) a)-b) Rozdziali X z dopiskiem ,,zmiany” lub
dostarczy¢ droga e-mail zgodnie z punktem 3. 1) ¢) Rozdziatu X z dopiskiem w tytule
e-maila ,,zmiany”,

3) Wykonaweca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie
terminu sktadania ofert,

4) Oferty zlozone po terminie sktadania ofert sg odrzucane.

Rozdzial XI
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska
55, pokdj 104 (oddziat administracyjny).

2. Termin skiadania ofert uptywa dnia 08 lutego 2019 roku o godz.10:00.

3. Oferty nadestane poczta lub droga elektroniczng (e-mail, faks) beda zakwalifikowane do
postgpowania ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich do siedziby Zamawiajgcego do
pokoju nr 104 lub odebrania e-maila, faksu przez Zamawiajacego nie pozniej niz do dnia
08 lutego 2019 roku do godz.10:00.

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w pok. 201 (sala konferencyjna) w budynku Sadu

Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszow Lubelski) 08

lutego 2019 roku do godz.10:30.

“h
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6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi: nazwe oraz adresy Wykonawcow a takze
zaoferowana ceng.

7. Zamawiajacy oceni wazno$¢ ofert pod wzgledem formalnym na posiedzeniu niejawnym.

8. Oferty niespelniajgce wymogow okreélone w postgpowaniu beda odrzucone po
jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupetnienia, pod warunkiem, Ze stwierdzone
uchybienia badz braki bgda podlegaty uzupelnieniu.

9. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Rozdzial XI1I
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene nalezy ustali¢ na podstawie kalkulacji wlasnej, biorgc pod uwage przedmiot
zamowienia. Wykonawca powinien obliczy¢ cene oferty zgodnie z zatgczonym

formularzem ofertowym.
7. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do ktérej nalezy doliczy¢ podatek od

towardw i ustug (VAT).

3. Cene nalezy poda¢ w formie ryczaitu, ma uwzgledniaé wszelkie koszty konieczne dla
prawidtowego wykonania zamowienia.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone wylgcznie w ziotych
polskich.

Rozdzial XIII

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, a jezeli
przypisanie wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy
wskazuije kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwainiejszego do najmniej

waznego

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, z najnizsza cena.

Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu

zamoOwienia.

Znaczenie kryterium cena — 100 %.

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku uniewaznienia postgpowania ofertowego Zamawiajacy umiesci informacje

na stronie internetowej podajgc uzasadnienie faktyczne.

7. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawea negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzezeniem punktow 2 i 3
opisanych w Rozdziale XIII ust. 7.

2) Zamawiajagcy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajacy poprawi w ofercie inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala

b —
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e ———— il
Zaproszenie do sktadania ofert na kompleksowa usluge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim w sposéb dokladny, sprawny i terminowy z zastosowaniem materiatdéw i Srodkow, ktore nie bgda
szkodliwe dla ludzi oraz nie beda oddzialywac niszczaco na elementy pomieszezeri i ich wystroj w okresie od 01.04.2019 r. do

31.03.2020 1. y:
Adm-263-1/19 /4 Strona 8 z 10



poprawiona. Oferta wykonawcy, ktéory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie takiej omytki, podlega odrzuceniu,

Rozdzial XIV
Informacje o formalno$ciach. jakie owinny zostaé dopelnione po borze
oferty w celu zawarcia UmMoOwWy w sprawie zamowienia publicznego

1. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny by¢ spetnione w celu zawarcia umowy:

a) Wykonawca ma obowiazek zawrzeé umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym
Zalgcznik Nr 3,

b) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy
Pzp),

¢) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, zobowigzany jest dostarczy¢ informacje z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie danych dotyczacych prawomocnego skazania za przestepstwa lub
przestgpstwa skarbowe o0s6b skierowanych do realizacji zamoéwienia. Informacje
powinny zosta¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
skladania ofert. Dokumenty powinny zostaé przedstawione w oryginale lub kopii
potwierdzone za zgodnos¢ przez Wykonawce.

2. Termin i miejsce zawarcia umowy:

a) Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego, przed uplywem terminu
zwigzania oferta. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania
umowy. Jesli Wykonawca nie stawi sic w miejscu i terminie podpisania umowy bez
usprawiedliwienia, Zamawiajacy ma prawo wezwaé Wykonawce, ktérego oferta
zostata oceniona w nast¢pnej kolejnosci do przediozenia dokumentow okreslonych w
Rozdzialu VI ust. 5.

Rozdzial XV

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI
Pozostale informacje istotne w procesie postepowania ofertowego

1. Niniejsze zaproszenie do skladania ofert prowadzone jest w trybie poza ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp o wartosci szacunkowej zaméwienia nieprzekraczajjcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Uzywany skrét w opisie zaproszenia ofertowego ,,Pzp” oznacza ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zam6wien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

3. Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO
informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim z siedzibg w Tomaszowie Lubelskim przy ulicy Lwowskiej 55.

2) Dane s3 zbierane w celu przeprowadzenia i udokumentowania postepowania
ofertowego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Zaproszenie do skladania ofert na kompleksowa ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Sadu chonovy‘cgo w
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3) Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczac od nastgpnego roku po
zakonczeniu postepowania ofertowego i umowy (kategoria akt niearchiwalnych B5),

4) Pani/Panu przystuguje prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia skargi do PUODO.

5) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja post¢gpowania.

6) Dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja o wyznaczonym
Inspektorze Ochrony Danych znajduja si¢ na stronie internetowej Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim (https:/tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/) W zakladce dane
organizacyjne — ochrona danych osobowych.

7) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, die RODO,

b) przenoszenia danych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

¢) prawo sprzeciwu, o ktérych mowa art. 21 RODO, gdyz podstawa przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

Wykaz zatgcznikow:

1. Zalacznik nr 1 - Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia.

2. Zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy.

3. Zalacznik nr 3 — Wzér umowy (projekt umowy).

4. Zalgeznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy.

5. Zalacznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy o niekaralnosci.

6. Zalacznik nr 6 - Wykaz urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawey w celu

wykonania zaméwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami.

7. Zalacznik nr 7 - Wykaz uslug nalezycie wykonanych lub wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat.

v Tomaszowl

Dyrektor Sadu Rejonowepo wrekior Sadu Rejonswe;
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