
Zaproszenie do składania ofert na wykonywanie kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pełnienia 

funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim 

 (Adm-263-13/23)  Strona 1 z 7 

Tomaszów Lubelski, 25 kwietnia 2023 r. 

Dyrektor 

Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim 

ul. Lwowska 55 

22-600 Tomaszów Lubelski 
 84-6657474 

 krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl 

 

Adm-263-13/23 

 

 

Zaproszenie do składania ofert  

na wykonanie kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych osobowych oraz 

pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sądu 

Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim 

 

Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do składania 

ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej poniżej 130 000,00 

złotych prowadzonym poza ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp na wykonywanie 

kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pełnienia funkcji Inspektora 

Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim. 

 

Rozdział I 

Nazwa oraz adres Zamawiającego 
 

Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszów Lubelski. 

Godziny urzędowania: poniedziałek - piątek 730 -1530 

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111 

www.tomaszowlub.sr.gov.pl 

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl 

 

Postępowanie ofertowe, którego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem: 

Adm-263-13/23 
Wykonawcy w kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

 

Rozdział II 

Tryb udzielenia zamówienia 

 

Postępowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawą z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 

pkt 1 o wartości szacunkowej zamówienia poniżej równowartości kwoty 130 000 złotych. 

 

Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

wykonywanie kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych osobowych, w tym 

pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sądu Rejonowego 
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w Tomaszowie Lubelskim (zgodnie z ustawami: Prawo o ustroju sądów powszechnych, o 

ochronie danych osobowych przetwarzanych w związku z zapobieganiem i zwalczaniem 

przestępczości „DODO”, o ochronie danych osobowych i RODO) 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zmówienia wynika ze wzoru umowy, który stanowi 

załącznik Nr 2 do Zaproszenia. 

3. Kod CPV: 79417000-0 Usługi doradcze w zakresie bezpieczeństwa. 

 

Rozdział IV 

Termin wykonania zamówienia 

 

Przedmiot zamówienia realizowany będzie w okresie od dnia 01 lipca 2023 r. do dnia 30 

czerwca 2025 r. 

 

Rozdział V 

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1)  Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

art. 108 ust. 1 art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, 

2) Dysponuje jedną osobą, która będzie pełnić funkcje Inspektora Ochrony Danych 

(IOD) i jedną osobą pełniącą zastępstwo w czasie nieobecności IOD. Inspektor 

Ochrony Danych i jego zastępca będzie osobą, która: 

• posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw 

publicznych, 

• posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe, w szczególności wiedzę fachową 

na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych osobowych, oraz 

umiejętności niezbędne do wykonywania zadań, o których mowa w art. 47 ust. 1 

DODO oraz rozporządzenia wydanego do ww artykułu (Rozporządzenie Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie trybu i sposobu realizacji zadań przez inspektora 

ochrony danych; Dz.U. z 2019 r. poz. 1041), 

• nie była skazana prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestępstwo lub 

przestępstwo skarbowe popełnione z winy umyślnej, 

• posiada co najmniej 12 miesięczne doświadczenie w świadczeniu usług z zakresu 

ochrony danych osobowych oraz pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych. 

Doświadczenie musi odnosić się do ostatnich trzech lat przed dniem złożenia 

oferty. 

2. Wykonawcy przedłożą aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie 

o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub aktualny wydruk z 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo Krajowego 

Rejestru Sądowego. 

3. Potwierdzeniem spełnienia przez Wykonawcę okoliczności wskazanych w ust. 1 będzie 

oświadczenie Wykonawcy zawarte we wzorze oferty, stanowiącej załącznik nr 1 do 

Zaproszenia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji podanych danych, w 

tym do żądania dodatkowych dokumentów i wyjaśnień. 

 

Rozdział VI 

Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób 

uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 
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1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiający i 

Wykonawca przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną. 

2. Korespondencję należy kierować: 

Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim 

22-600 Tomaszów Lubelski 

ul. Lwowska 55 

Oddział Administracyjny 

a) W przypadku drogi elektronicznej: 

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl 

i do wiadomości krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl  

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej 

niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

 

Rozdział VII 

Opis sposobu przygotowania oferty 

 
1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu, 

w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem przy 

użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów, na druku 

stanowiącym załącznik Nr 1 do Zaproszenia. 

2. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie: 

a) pisemnej na adres:  

Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim 

22-600 Tomaszów Lubelski 

ul. Lwowska 55 

pok. 104 

b) w formie elektronicznej na adres: 

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl 

i do wiadomości krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl  

3. Oferta powinna być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z właściwym aktem rejestracyjnym lub dołączonym do oferty 

pełnomocnictwem. 

4. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane. Ponadto, wszelkie 

miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna obejmować całość 

zamówienia. 

6. W przypadku złożenia oferty za pośrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma 

obowiązek przekazać ofertę jako skan w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty 

przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający, który złoży 

ofertę wraz z oświadczeniami w formie elektronicznej (e-mailem) bez podpisu 

kwalifikowanego będzie zobowiązany dosłać ofertę wraz z załącznikami w formie 

papierowej przed podpisaniem umowy wykonawczej. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi 

Wykonawca. 

11. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę, poprzez złożenie Zamawiającemu, przed upływem terminu składania ofert, 

pisemnego oświadczenia dotyczącego zmiany oferty lub jej wycofania, podpisanego 

przez Wykonawcę lub przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
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12. Ofertę należy złożyć: 

a) w przypadku składania oferty w formie pisemnej: w zaklejonej, nieprzezroczystej 

kopercie, zabezpieczonej przed przypadkowym otwarciem, zawierająca 

oznaczenie: „oferta na wykonywanie kompleksowej usługi z zakresu ochrony 

danych osobowych oraz pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, 

Dyrektora i Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim” oraz „nie otwierać przed 

terminem otwarcia ofert”.  

b) w przypadku składania oferty w formie elektronicznej ofertę należy złożyć w 

formacie pdf, z wpisując w tytule wiadomości: „oferta na wykonywanie 

kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pełnienia funkcji 

Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sądu Rejonowego w 

Tomaszowie Lubelskim” oraz „nie otwierać przed terminem otwarcia ofert”. 

c) w przypadku złożenia oferty drogą e-mail Wykonawca ma obowiązek 

skontaktować się z Zamawiającym telefonicznie w celu potwierdzenia przesłania 

oferty. Za datę i godzinne złożenia oferty Zamawiający przyjmuję datę i godzinę 

odbioru e-maila na komputerze Zamawiającego. Niedopełnienie tego obowiązku 

przez Wykonawcę skutkować może nierozpatrzeniem złożonej oferty, jeżeli 

dojdzie do awarii skrzynki pocztowej Zamawiającego lub zakwalifikowania 

przez mechanizm skrzynki pocztowej wysłanego maila przez Wykonawcę jako 

Spam. Telefon do kontaktu to: 84-6657431 (Oddział Administracyjny) lub 84-

6657474 (Dyrektor Sądu). 

 

Rozdział VIII 

Wymagania dotyczące wadium 

 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

 

Rozdział IX 

Termin związania ofertą 

 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania 

ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Rozdział X 

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

 

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w Tomaszowie Lubelskim, ul. 

Lwowska 55, pokój 104 (oddział administracyjny) lub pocztą elektroniczną zgodnie z 

wytycznymi opisanymi w Rozdziale VII. 

2. Termin składania ofert upływa dnia 15 maja 2023 roku o godz. 10:00. 

3. Oferty nadesłane pocztą lub drogą elektroniczną (e-mail, faks) będą zakwalifikowane do 

postępowania ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich do siedziby Zamawiającego 

do pokoju nr 104 lub odebrania e-maila, faksu przez Zamawiającego nie później niż do 

dnia 15 maja 2021 roku do godz. 10:00. 

4. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po podanym terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w pok. 201 (sala konferencyjna) w budynku Sądu 

Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszów Lubelski) 

15 maja 2021 roku o godz. 10:30. 

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający ogłosi: nazwę oraz adresy Wykonawców, a także 

zaoferowaną cenę. 

7. Zamawiający oceni ważność ofert pod względem formalnym na posiedzeniu niejawnym. 
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8. Oferty niespełniające wymogów określonych w postępowaniu będą odrzucone po 

jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupełnienia, pod warunkiem, że 

stwierdzone uchybienia bądź braki będą podlegały uzupełnieniu. 

9. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego. 

 

Rozdział XI 

Opis sposobu obliczenia ceny 

 

1. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, do której należy doliczyć podatek od 

towarów i usług (VAT). 

2. Wykonawca zobowiązany jest w ofercie podać ryczałtową cenę zawierająca wszystkie 

koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania zamówienia, w tym m.in.: koszt 

dokumentacji, projektów, koszt robocizny, koszty materiałów, sprzętu, narzędzi i 

urządzeń użytych do świadczenia usługi, koszty odzieży, koszty transportu, dojazdu do 

miejsca świadczenia usługi, wszelkie koszty utrudnień związanych z realizacją umowy, 

zysk, narzuty, ewentualne opusty, ubezpieczenia, oraz pozostałe składniki cenotwórcze, 

wszelkie podatki, w tym należny podatek VAT i inne należności publicznoprawne. 

3. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem 

zamówienia, które umożliwi zrealizowanie przedmiotu zamówienia zgodnie z zasadami 

sztuki i prawidłowe jego ukończenie, a także sprawdzenie warunków wykonania 

zamówienia i skalkulowania ceny oferty z należytą starannością. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych 

polskich. 

 

Rozdział XII 

Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty wraz z podaniem zaznaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny 

ofert 
 

1. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, z najniższą ceną brutto. 

2. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia. 

 

Rozdział XIII 

Badanie ofert 
 

1. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) Oczywiste omyłki pisarskie. 

b) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek. 

c) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zaproszeniem, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) Niepodpisaną. 

b) Niezgodną z treścią Zaproszenia. 

c) W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji wprowadzających w 

błąd. 

3. Zmawiający może unieważnić postępowanie na każdym etapie bez podawania 

przyczyny. 
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4. W celu uzyskania najkorzystniejszych warunków realizacji zamówienia, Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia na podstawie złożonych ofert negocjacji z 

Wykonawcą/Wykonawcami. 

 

Rozdział XIV 

Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy 

 

1. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca jest zobowiązany przedstawić oryginał lub 

kopię poświadczoną przez uprawnioną osobę za zgodność z oryginałem: 

1) Informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie danych dotyczących 

prawomocnego skazania za przestępstwa lub przestępstwa skarbowe osób 

skierowanych do realizacji zamówienia (IOD i zastępca IOD). 

2) Dokumentów potwierdzających, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 30 000 zł (słownie: 

dwadzieścia tysięcy). 

2. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym 

załącznik Nr 2 do Zaproszenia. 

3. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego, przed upływem terminu związania 

ofertą. 

 

Rozdział XV 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Rozdział XVI 

Pozostałe informacje istotne w procesie postępowania ofertowego 

1. Niniejsze zaproszenie do składania ofert prowadzone jest w trybie poza ustawą z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 

ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 

równowartości kwoty 130 000 złotych. 

2. Używany skrót w opisie zaproszenia ofertowego „Pzp” oznacza ustawę z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.). 

3. Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO 

informuję, że: 

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sądu Rejonowego w Tomaszowie 

Lubelskim z siedzibą w Tomaszowie Lubelskim przy ulicy Lwowskiej 55. 

2) Dane są zbierane w celu przeprowadzenia i udokumentowania postępowania 

ofertowego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez cały czas trwania umowy, aż 

do upływu okresu przedawnienia roszczeń z niej wynikających, a następnie dane 

będą archiwizowane przez okres wynikający z odpowiednich przepisów prawa. 

4) Pani/Panu przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 

sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do PUODO. 

5) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania. 
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6) Dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja o 

wyznaczonym Inspektorze Ochrony Danych znajdują się na stronie internetowej 

Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim ( https://tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/ ) w 

zakładce dodatkowe informacje – ochrona danych osobowych. 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) Nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 

a) usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO, 

b) przenoszenia danych, o których mowa w art. 20 RODO, 

c) prawo sprzeciwu, o których mowa art. 21 RODO, gdyż podstawą przetwarzania 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. 

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić treść oferty. Dokonaną w ten sposób zmianę zamieszcza się na stronie 

internetowej. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn 

oraz bez ponoszenia konsekwencji finansowych związanych z opracowaniem oferty 

przez Wykonawcę/Oferenta. 

6. Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie jest podatnikiem posiadający status 

podatnika VAT (nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT). 

7. Integralną część zaproszenia ofertowego stanowią: 

1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 

2) Załącznik nr 2 – Projekt/wzór umowy. 
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