Tomaszow Lubelski, 26 kwietnia 2021 r.
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
ul. Lwowska 55

22-600 Tomaszow Lubelski
& 84-6657474
(=] krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl

Adm-263-15/21

Zaproszenie do skladania ofert
na wykonanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz
pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000,00
ztotych prowadzonym poza ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp na wykonywanie kompleksowej
ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz pefnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sgdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim.

Rozdzial 1
Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszéw Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7° -15%

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Postepowanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:

Adm-263-15/21

Wykonawcy w kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywacé si¢ na ten znak.

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 0
warto$ci szacunkowej zamdwienia ponizej rownowartosci kwoty 130 000 ztotych.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest:
wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych, w tym
petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sadu Rejonowego

Zaproszenie do sktadania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz petnienia
funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sagdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
(Adm-263-15/21) Stronalz?7


mailto:krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl
http://www.tomaszowlub.sr.gov.pl/
mailto:administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

w Tomaszowie Lubelskim (zgodnie z ustawami: Prawo o ustroju sqdéow powszechnych, 0
ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestgpczosci ,,DODO ”, 0 ochronie danych osobowych i RODO)

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zmoOwienia wynika ze wzoru umowy, ktory stanowi
zalacznik Nr 2 do Zaproszenia.

3. Kod CPV: 79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa.

Rozdzial 1V
Termin wykonania zamowienia

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w okresie od dnia 01 lipca 2021 r. do dnia 30
czerwca 2023 r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 108 ust. 1 art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,

2) Dysponuje jedna osoba, ktora bedzie pelni¢ funkcje Inspektora Ochrony Danych
(IOD) i jedna osobg pelnigcag zastepstwo w czasie nieobecnosci 10D. Inspektor
Ochrony Danych i jego zastepca bedzie osoba, ktora:

e posiada pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

e posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe, w szczegodlnosci wiedzg fachowsg
na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych osobowych, oraz
umiejetnosci niezbedne do wykonywania zadan, o ktorych mowa w art. 47 ust. 1
DODO oraz rozporzadzenia wydanego do ww artykutu (Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan przez inspektora
ochrony danych; Dz.U. z 2019 r. poz. 1041),

e nie byla skazana prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe popelnione z winy umyslnej,

e posiada co najmniej 12 miesi¢czne doswiadczenie W §wiadczeniu ustug z zakresu
ochrony danych osobowych oraz petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
lub Administratora Bezpieczenstwa Informacji. Doswiadczenie musi odnosi¢ si¢
do ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty.

2. Wykonawcy przedtoza aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert lub aktualny wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej albo Krajowego
Rejestru Sadowego.

3. Potwierdzeniem spetnienia przez Wykonawce okolicznosci wskazanych w ust. 1 bedzie
o$wiadczenie Wykonawcy zawarte we wzorze oferty, stanowigcej zalacznik nr 1 do
Zaproszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji podanych danych, w
tym do zadania dodatkowych dokumentéw 1 wyjasnien.

Rozdzial VI

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami
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1.

2.

a)

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazuja pisemnie lub droga elektroniczna.
Korespondencje nalezy kierowac:

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim

22-600 Tomaszow Lubelski

ul. Lwowska 55

Oddzial Administracyjny

W przypadku drogi elektronicznej:

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

i do wiadomosci krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdzial VII
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu,
w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub r¢cznie dlugopisem przy
uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunieciu bez pozostawienia §ladow, na druku
stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zaproszenia.

2. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie:

a) pisemnej na adres:
Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim
22-600 Tomaszéw Lubelski
ul. Lwowska 55
pok. 104
b) w formie elektronicznej na adres:
administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl
i do wiadomosci krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z wlasciwym aktem rejestracyjnym lub dolaczonym do oferty
petnomocnictwem.

4. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

5. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, ktdora powinna obejmowac calosé
zamoOwienia.

6. W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma
obowigzek przekaza¢ oferte jako skan w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy, ktory zlozy
ofert¢ wraz z o$wiadczeniami w formie elektronicznej (e-mailem) bez podpisu
kwalifikowanego bedzie zobowigzany dosta¢ oferte wraz z zalacznikami w formie
papierowej przed podpisaniem umowy wykonawczej.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz zlozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

11. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé

ofertg, poprzez zlozenie Zamawiajacemu, przed uptywem terminu sktadania ofert,
pisemnego o$wiadczenia dotyczacego zmiany oferty lub jej wycofania, podpisanego
przez Wykonawce lub przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
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12. Oferte nalezy ztozy¢:

a) w przypadku sktadania oferty w formie pisemnej: w zaklejonej, nieprzezroczystej
kopercie, zabezpieczonej przed przypadkowym otwarciem, zawierajaca
oznaczenie: , oferta na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony
danych osobowych oraz petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa,
Dyrektora i Sqdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim” 0raz ,, nie otwierac przed
terminem otwarcia ofert”.

b) w przypadku skladania oferty w formie elektronicznej oferte nalezy zlozy¢ w
formacie pdf, z wpisujac w tytule wiadomosci: ,,0ferta na wykonywanie
kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sgdu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim ” oraz ,, nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert”.

c) w przypadku zlozenia oferty droga e-mail Wykonawca ma obowiazek
skontaktowac sie z Zamawiajacym telefonicznie w celu potwierdzenia przestania
oferty. Za date i godzinne ztozenia oferty Zamawiajacy przyjmuj¢ dat¢ i godzine
odbioru e-maila na komputerze Zamawiajgcego. Niedopelnienie tego obowigzku
przez Wykonawce skutkowaé moze nierozpatrzeniem zlozonej oferty, jezeli
dojdzie do awarii skrzynki pocztowej Zamawiajgcego lub zakwalifikowania
przez mechanizm skrzynki pocztowej wystanego maila przez Wykonawce jako
Spam. Telefon do kontaktu to: 84-6657431 (Oddziat Administracyjny) lub 84-
6657474 (Dyrektor Sadu).

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial | X
Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania
ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial X
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

N

ok~

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajagcego w Tomaszowie Lubelskim, ul.
Lwowska 55, poko6j 104 (oddziat administracyjny) lub poczta elektroniczng zgodnie z
wytycznymi opisanymi w Rozdziale VII.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 10 maja 2021 roku o godz.10:00.

Oferty nadestane poczta lub drogg elektroniczng (e-mail, faks) beda zakwalifikowane do
postepowania ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego
do pokoju nr 104 lub odebrania e-maila, faksu przez Zamawiajacego nie pdzniej niz do
dnia 10 maja 2021 roku do godz.10:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert jest jawne 1 nastapi w pok. 201 (sala konferencyjna) w budynku Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszow Lubelski)
10 maja 2021 roku o godz.10:30.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi: nazwe oraz adresy Wykonawcow, a takze
zaoferowang cene.

Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym na posiedzeniu niejawnym.
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8. Oferty niespelniajace wymogéw okreslonych w postepowaniu beda odrzucone po
jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupeilienia, pod warunkiem, ze
stwierdzone uchybienia badz braki beda podlegaty uzupethieniu.

9. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Rozdzial XI

Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do ktérej nalezy doliczy¢ podatek od
towarow i ushug (VAT).

Wykonawca zobowigzany jest w ofercie poda¢ ryczaltowa cen¢ zawierajaca wszystkie
koszty konieczne do prawidtowego zrealizowania zaméwienia, w tym m.in.: koszt
dokumentacji, projektow, koszt robocizny, koszty materiatdéw, sprzetu, narzedzi i
urzadzen uzytych do $wiadczenia ustugi, koszty odziezy, koszty transportu, dojazdu do
miejsca $wiadczenia ustugi, wszelkie koszty utrudnien zwigzanych z realizacjag umowy,
zysk, narzuty, ewentualne opusty, ubezpieczenia, oraz pozostate sktadniki cenotworcze,
wszelkie podatki, w tym nalezny podatek VAT i inne naleznos$ci publicznoprawne.

Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdélowe zapoznanie si¢ z przedmiotem
zaméOwienia, ktore umozliwi zrealizowanie przedmiotu zamowienia zgodnie z zasadami
sztuki 1 prawidlowe jego ukofczenie, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania
zamowienia i skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannos$cia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w ztotych
polskich.

Rozdzial XII
Opis krvteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze

oferty wraz z podaniem zaznaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny

ofert
1. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, z najnizszg ceng brutto.
2. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.
Rozdzial XIII
Badanie ofert
1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) Oczywiste omylki pisarskie.
b) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
c) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) Niepodpisana.
b) Niezgodng z trescig Zaproszenia.
c) W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji wprowadzajacych w
btad.
3. Zmawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie bez podawania

przyczyny.

Zaproszenie do sktadania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz petnienia
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4. W celu uzyskania najkorzystniejszych warunkoéw realizacji zamowienia, Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia na podstawie ztozonych ofert negocjacji z
Wykonawca/Wykonawcami.

Rozdzial XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy

1. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ oryginat lub

kopie poswiadczong przez uprawniong osobe¢ za zgodnos$¢ z oryginatem:

1) Informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie danych dotyczacych
prawomocnego skazania za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe o0sob
skierowanych do realizacji zamo6wienia (IOD i zastepca 10D).

2) Dokumentow potwierdzajacych, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia na sume¢ gwarancyjng nie mniejsza niz 30 000 zt (stownie:
dwadzies$cia tysiecy).

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym

zalacznik Nr 2 do Zaproszenia.

3. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego, przed uplywem terminu zwigzania
oferta.
Rozdzial XV

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI
Pozostale informacje istotne w procesie postepowania ofertowego

1.

3.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert prowadzone jest w trybie poza ustawag z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019)
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych.

Uzywany skrot w opisie zaproszenia ofertowego ,,Pzp” oznacza ustawe z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO

informujg, Ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim z siedzibg w Tomaszowie Lubelskim przy ulicy Lwowskiej 55.

2) Dane sg zbierane w celu przeprowadzenia i udokumentowania post¢powania
ofertowego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3) Pani/Pana dane osobowe be¢dg przechowywane przez caly czas trwania umowy, az
do uptywu okresu przedawnienia roszczen z niej wynikajacych, a nastepnie dane
beda archiwizowane przez okres wynikajacy z odpowiednich przepiséw prawa.

4) Pani/Panu przystuguje prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do PUODO.

5) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania.

Zaproszenie do sktadania ofert na wykonywanie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz petnienia

funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i Sagdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
(Adm-263-15/21) Strona6z 7



6) Dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja o
wyznaczonym Inspektorze Ochrony Danych znajdujg si¢ na stronie internctowe;j
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (https://tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/) w
zaktadce dodatkowe informacje — ochrona danych osobowych.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO,

b) przenoszenia danych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

C) prawo sprzeciwu, o ktorych mowa art. 21 RODO, gdyz podstawa przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ oferty. Dokonang w ten sposdb zmian¢ zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postegpowania bez podania przyczyn
oraz bez ponoszenia konsekwencji finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty
przez Wykonawce/Oferenta.

6. Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie jest podatnikiem posiadajacy status
podatnika VAT (nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT).

7. Integralng cze$¢ zaproszenia ofertowego stanowig:

1) Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2) Zatgcznik nr 2 — Projekt/wzor umowy.

Krzysztof Elektronicznie
podpisany przez

Kowalski ; S.R. Krzysztof Kowalski;

Tomaszow S.R. Tomaszéw Lub.
Data: 2021.04.26
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