Tomaszow Lubelski, 25 pazdziernika 2023 r.
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
ul. Lwowska 55
22-600 Tomaszoéw Lubelski

@& 84-6657474
[=] dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl

Adm-263-23/23

Zaproszenie do skladania ofert
na usluge dostawy oprogramowania z systemem informacji prawnej wraz z licencja na
potrzeby Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
w okresie od 01 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku.

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00
ztotych prowadzonym poza ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.].
Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp na ustuge dostawy
oprogramowania z systemem informacji prawnej wraz z licencjq na potrzeby Sgdu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim w okresie od 01 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku.

Rozdzial 1
Nazwa firmy oraz adres zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszow Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7°° -15%

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Postgpowanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:

Adm-263-23/23

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 o
warto$ci szacunkowej zamdwienia ponizej rownowartosci kwoty 130 000 ztotych.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia jest szczegdtowo opisany w Zataczniku Nr 1 - Wymagania dla
Systemu Informacji Prawnej.

Rozdzial 1V
Termin wykonania zamowienia
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Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, jednakze nie
wczesniej niz od dnia 01 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia oraz spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnos$ci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Ocena spetniania warunkoéw udziatu
w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spelnia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie
dokonana na zasadzie spetnia/nie speknia,

4) znajdowania si¢ w Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia. Ocena spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana na
zasadzie spetnia/nie spetia.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, speinianie

warunkow, o ktérych mowa w ust. 1.

2. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, nie pOzniej niz w terminie 7 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert braku podstaw do
wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa art. 108 ust. 1 art. 109 ust. 1
pkt 1, 4, 6, 8, 9 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegblnych rozwiagzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497)

3. Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ o$wiadczenie o przynalezno$ci badz braku
przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

Rozdzial VI
Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Zamawiajacy zada zalaczenia do formularza ofertowego nastepujacych dokumentéw przez
Wykonawce W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu ofertowym
Z Rozdzialu V ust.1:

e o$wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie
ze wzorem o$wiadczenia stanowigcym zatacznik Nr 4 do zaproszenia ofertowego.

2. Zamawiajacy zada zalaczenia do formularza ofertowego nast¢pujacych dokumentow przez
Wykonawce w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postgpowania ofertowego
z powodu niespetniania warunkow, o ktorych w Rozdziale V ust.2:

e oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 4 do zaproszenia ofertowego.

3. Zamawiajacy zada dostarczenia w terminie 7 dni od publikacji na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert nast¢pujacych dokumentow przez Wykonawce w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania ofertowego z powodu
niespetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o ktorych mowa
w Rozdziale V ust.3:

e oswiadczenia z art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp - zgodnie z zalgcznikiem Nr 5.

4. Ponadto Wykonawcy majg dotaczy¢ oferte cenowg zgodnie z zatgcznikiem Nr 2.
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Wszelkie dokumenty i o$wiadczenia powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim i ztozone w
oryginale. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiegos§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (Wykonawca na kazdej zapisanej
stronie kserokopii sktada wiasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos¢™). Jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub wiecej osob, kopie dokumentow
muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Rozdzial VII

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, jezeli zamawiajacy
przewiduje inny sposéb porozumiewania sie niz przy uzyciu Srodkow
komunikac]i _elektronicznej, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazuja pisemnie lub e-mailem.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, co sprawia, ze wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania muszg by¢ sporzadzone w tym jezyku.

4. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane
wylacznie na ponizej wskazany adres:

Sad Rejonowy

22-600 Tomaszéw Lubelski
ul. Lwowska 55

Oddzial Administracyjny

Tel.: (84) 665 74 31

Wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

e imig¢ i nazwisko — Krzysztof Kowalski (Dyrektor Sadu Rejonowego)

e imig¢ i nazwisko — Alina Obszanska (Kierownik O/Administracyjnego)

e 1imi¢ 1 nazwisko — Joanna Mandziuk (zastepca Kierownika
O/Administracyjnego)

e adrese- mail : administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

e godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 730 -15%°

e  sposOb porozumiewania si¢: pisemnie lub e-mailem.

5. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie:
a) pisemnej na adres:
Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim
22-600 Tomaszow Lubelski
ul. Lwowska 55
pok. 104
b) w formie elektronicznej na adres:
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administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl
i do wiadomosci krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmienic tre$¢ oferty. Dokonang w ten sposdb zmiang zamieszcza si¢ na stronie internetowe;.

7. Jezeli Zamawiajacy zlozy ofert¢ wraz z o§wiadczeniami w formie elektronicznej (e-mailem)
bez podpisu kwalifikowanego bedzie zobowigzany dosta¢ oferte wraz z zatgcznikami w
formie papierowej przed podpisaniem umowy wykonawczej.

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial IX
Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia uplywu terminu do sktadania ofert.

Rozdzial X
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Informacje ogdlne:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert, oferty
cze$ciowej lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych,

Oferta musi obejmowac caty przedmiot zamowienia,

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca,

Na oferte sktadajg si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w
tym o$wiadczenia, zalaczniki itp.).

2. Wymagania formalne dotyczace oferty:

1)

2)

3)

4)

Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 2,

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie dlugopisem przy uzyciu nosnika pisma nieulegajagcego usunigciu bez
pozostawienia §ladow,

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis). Upowaznienie do
podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zalaczonych przez Wykonawcg,

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (Wykonawca na kazdej
zapisanej stronie kserokopii sktada wilasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za
zgodnos¢™). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub
wiecej osob, kopie dokumentdw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez te osoby,
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5) Jezeli ktory§ z wymaganych dokumentow skladanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thtumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawceg. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez
wymaganych thumaczen nie bedg brane pod uwagg,

6) Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

3. Sposéb pakowania i dostarczenia oferty
1) Zaleca si¢, aby Wykonawca zamies$cit oferte w nieprzezroczystej kopercie z tym, ze:

a) koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego, zawieral oznaczenie:
"oferta” - ,,na usluge dostawy oprogramowania z systemem informacji prawnej
wraz z licencja na potrzeby Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim w
okresie od 01 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku” oraz ,,nie otwieraé”
przed 13 listopada 2023 roku godz. 11:30,

b) wskazane jest podanic réwniez znaku zamoOwienia, o ktorym mowa w rozdziale
pierwszym,

c) w przypadku zlozenia oferty wraz z zalacznikami i o§wiadczeniami drogg e-mail
Wykonawca ma obowiazek skontaktowaé si¢ z Zamawiajacym telefonicznie w
celu potwierdzenia przestania oferty. Za date i godzinne zlozenia oferty
Zamawiajacy przyjmuj¢ date 1 godzing odbioru e-maila na komputerze
Zamawiajacego. Niedopelnienie tego obowiazku przez Zamawiajacego
skutkowa¢ moze nierozpatrzeniem zlozonej oferty, jezeli dojdzie do awarii
skrzynki pocztowej Zamawiajacego lub zakwalifikowania przez mechanizm
skrzynki pocztowej wyslanego maila przez Wykonawce jako Spam. Telefon do
kontaktu to: 84-6657431 (Oddziat Administracyjny) lub 84-6657474 (Dyrektor
Sadu).

4. Zmiana, wycofanie oferty

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
terminem skladania ofert;

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze ofertg
swa wycofuje,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres i1 rodzaj tych zmian, a jesli o§wiadczenie o zmianie
pociaga za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw —
Wykonawca winien dokumenty te ztozy¢.

2) Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamie$ci¢ w zamknietej kopercie
zaadresowanej zgodnie z punktem 3. 1) a) Rozdzialu X z dopiskiem ,,zmiany” lub
dostarczy¢ droga e-mail zgodnie z punktem 3. 1) ¢) Rozdzialu X z dopiskiem w tytule e-
maila ,,zmiany”,

3) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu
sktadania ofert,

4) Oferty ztozone po terminie sktadania ofert sg odrzucane.

Rozdzial XI
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska
55, pokdj 104 (oddziat administracyjny).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 13 listopada 2023 roku o godz. 11:00.
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3. Oferty nadestane poczta lub droga elektroniczng (e-mail, faks) beda zakwalifikowane do
postepowania ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego do
pokoju nr 104 lub odebrania e-maila przez Zamawiajacego nie pdzniej niz do dnia 13
listopada 2023 roku o godz. 11:00.

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie nie bedg rozpatrywane.
5. Termin otwarcia ofert: 13 listopada 2023 roku o godz. 11:30.

6. Miejsce otwarcia ofert: Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600
Tomaszow Lubelski, sala konferencyjna - pok. 201.

Rozdzial XII
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cen¢ nalezy ustali¢ na podstawie kalkulacji wtasnej, biorgc pod uwage przedmiot
zamowienia. Wykonawca powinien obliczy¢ ceng oferty zgodnie z zatagczonym formularzem
ofertowym.

2. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do ktorej nalezy doliczy¢ podatek od towarow i
ustug (VAT).

3. Cene¢ nalezy poda¢ w formie ryczattu, ma uwzglednia¢ wszelkie koszty konieczne dla
prawidtowego wykonania zamdwienia.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w ztotych
polskich.

Rozdzial XIII

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie
wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje
kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego

1. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, z najnizsza cena.

2. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

3. Znaczenie kryterium cena — 100 %.
4. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni.
5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. W przypadku uniewaznienia postgpowania ofertowego Zamawiajacy umiesci informacje na
stronie internetowej podajac uzasadnienie faktyczne.

7. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert.
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie
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jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzezeniem punktow 2 i 3 opisanych w Rozdziale
Xl ust. 7.

2) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajgcy poprawi w ofercic inne omytki polegajace na niezgodnosSci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwltocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie takiej omyiki, podlega odrzuceniu.

Rozdzial XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny by¢ spetnione w celu zawarcia umowy:

a) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym
zatgcznik Nr 3,

b) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostgpie do informacji publicznej (art. 18 ust. 1 ustawy Pzp) za wyjatkiem
informacji stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233),
jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, Ze =zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222
ust. 5. Pzp.

Termin i miejsce zawarcia umowy:
a) Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego, przed uptywem terminu zwigzania
ofertg. Dopuszcza si¢ zawarcie umowy drogg korespondencyjng lub elektronicznie.

Rozdzial XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI
Pozostale informacje istotne w procesie postepowania ofertowego

1.

2.

3.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert prowadzone jest w trybie poza ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych.

Uzywany skrét w opisie zaproszenia ofertowego ,,Pzp” oznacza ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ oferty. Dokonang w ten sposob zmiang zamieszcza si¢ na stronie internetowe;.
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4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn oraz
bez ponoszenia konsekwencji finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty przez
Wykonawce/Oferenta.

5. Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie jest podatnikiem posiadajgcy status podatnika
VAT (nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT).

6. Integralng czgs¢ zaproszenia ofertowego stanowia:
1) Zalacznik nr 1 - Wymagania dla Systemu Informacji Prawne dla Wersji On Line (Internet)
— No-limit”;
2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;
3) Zatacznik nr 3 — Wzor umowy;
4) Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie;
5) Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

Signature Nat \Verified

Dokument poaplsan przez
Krzysztof Kowalsiff; S.R.
Tomaszow Lub.
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