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Tomaszów Lubelski, 13 listopada 2020 r. 

Dyrektor 

Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim 

ul. Lwowska 55 

22-600 Tomaszów Lubelski 
 84-6657474 

 dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl 

 

Adm-263-36/20 

 

Zaproszenie do składania ofert  

na wykonywanie zadań służby BHP dla Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim  

w okresie od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku. 

 

Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do składania 

ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej poniżej 30 000,00 euro 

prowadzonym poza ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  

z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt. 8 PZP na usługę prowadzenia zadań służby 

BHP dla Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim w okresie od 1 stycznia 2021 roku do 

31 grudnia 2021 roku. 

 
I. Nazwa firmy oraz adres Zamawiającego 

 

Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszów Lubelski. 

Godziny urzędowania: poniedziałek 730 -1800, wtorek-piątek 730 -1530 

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111 

www.tomaszowlub.sr.gov.pl 

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl 

 

Postępowanie ofertowe, którego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem: 

Adm-263-36/20 

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

 

Postępowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt. 8 PZP  

o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług na rzecz Sądu Rejonowego w Tomaszowie 

Lubelskim w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów ochrony 

przeciwpożarowej wynikających w szczególności z niżej wymienionych przepisów: 

• ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320), 

• rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia  

w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 r., Nr 180, poz. 1860 ze 

zm.), 

• rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 2 września 1997 r. w sprawie służby 

bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997r, Nr 109, poz. 704 ze zm.), 
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• rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowiskach wyposażonych w monitory ekranowe 

(Dz. U. z 1998 r., Nr 148, poz. 973), 

• rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 maja 2019 r.  

w sprawie wzoru protokołu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy (Dz. 

U. z 2019 r. poz. 1071), 

• rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczności  

i przyczyn wypadków przy pracy (Dz. U. z 2009 r., nr 105, poz. 870), 

• pozostałych aktów wykonawczych zakresu bhp. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagań zamawiającego zawarty jest  

w załączniku nr 1 do zaproszenia. 

 
IV. Termin wykonania zamówienia 

 

Przedmiot zamówienia realizowany będzie w okresie od dnia podpisania umowy, jednakże nie 

wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r. 

 

V. Wymagane kwalifikacje 

 

Kwalifikacje zawodowe i uprawnienia do wykonania przedmiotu umowy zgodnie  

z obowiązującym prawem, określone w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 2 września 

1997r. w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz.U. z 1997 r., Nr 109 poz. 704 ze 

zm.). 

 

VI. Ocena ofert:  

 
Kryterium, którym Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty jest cena - 100%. 

Kryterium oznacza najniższą ceną miesięczną brutto za realizację przedmiotowego 

zamówienia. 

 

VII. Miejsce i termin składania ofert  

 

1) Ofertę należy doręczyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia:  

• osobiście – w siedzibie Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim przy 

ul. Lwowskiej 55, pokój nr 104 (oddział administracyjny) lub 

• faxem – nr faxu 84 665-74-90 lub 

• pocztą na adres: Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim ul. Lwowska 55, 22-600 

Tomaszów Lubelski (koperta powinna być zaadresowana na Zamawiającego, zawierać 

oznaczenie: "oferta na wykonywanie zadań służby BHP dla Sądu Rejonowego  

w Tomaszowie Lubelskim w okresie od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku” 

lub 

• e-mailem na adres: administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl  

- w terminie do dnia 20 listopada 2020 r. godz. 10.00.  

 

2) W przypadku złożenia oferty drogą e-mail lub faxem Wykonawca ma obowiązek 

skontaktować się z Zamawiającym telefonicznie w celu potwierdzenia otrzymania 

oferty. Za datę i godzinne złożenia oferty Zamawiający przyjmuje datę i godzinę odbioru 

e-maila na komputerze Zamawiającego. Niedopełnienie tego obowiązku przez 

Zamawiającego skutkować może nierozpatrzeniem złożonej oferty, jeżeli dojdzie do 

awarii skrzynki pocztowej Zamawiającego lub zakwalifikowania przez mechanizm 



Zaproszenie do składania ofert na wykonywanie zadań służby BHP dla Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim w okresie 

od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku. 

(Adm-263-36/20)   Strona 3 z 4 

skrzynki pocztowej wysłanego e-maila przez Wykonawcę jako Spam. Telefon do 

kontaktu to: 84-665-74-31 (Oddział Administracyjny). 

3) Oferty złożone osobiście, nadsyłane pocztą lub drogą elektroniczną (e-mail, fax) będą 

zakwalifikowane do postępowania ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich do 

siedziby Zamawiającego do pokoju nr 104 lub odebrania e-maila, faksu przez 

Zamawiającego nie później niż do dnia 20 listopada 2020 roku o godz. 10.00 Oferty 

złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 

4) Oferta powinna być podpisana przez osoby uprawnione do występowania w imieniu 

Wykonawcy i opatrzona pieczęcią.  

5) Termin związania ofertą wynosi 30 dni.  

6) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi na stronie internetowej sądu  

https://tomaszowlub.sr.gov.pl/ 

7) Z Wykonawcą który zaoferuje najniższą cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia 

zostanie podpisana umowa – wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do zaproszenia.  

 

VIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy. 

 

1) Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym 

załącznik nr 3 do zaproszenia. 

2) Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego, przed upływem terminu 

związania ofertą. Dopuszcza się zawarcie umowy drogą korespondencyjną. 

 

IX. Pozostałe informacje istotne w procesie postępowania ofertowego: 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 

• Alina Obszańska (Kierownik O/Administracyjnego) 

• Joanna Mańdziuk (Zastępca Kierownika O/Administracyjnego) 

• adres e-mail : administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl  

• godziny urzędowania: poniedziałek - piątek 730 -1530 

• sposób porozumiewania się: pisemnie, faksem lub e-mailem. 

2. Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO 

informujemy, że: 

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sądu Rejonowego w Tomaszowie 

Lubelskim z siedzibą w Tomaszowie Lubelskim przy ulicy Lwowskiej 55. 

2) Dane są zbierane w celu przeprowadzenia i udokumentowania postępowania 

ofertowego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez cały czas trwania umowy, aż do 

upływu okresu przedawnienia roszczeń z niej wynikających, a następnie dane będą 

archiwizowane przez okres wynikający z odpowiednich przepisów prawa. 

4) Pani/Panu przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 

sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do PUODO. 

5) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania. 

6) Dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja  

o wyznaczonym Inspektorze Ochrony Danych znajdują się na stronie internetowej 
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Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (https://tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/)  

w zakładce dane organizacyjne – ochrona danych osobowych. 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) Nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 

a) usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO, 

b) przenoszenia danych, o których mowa w art. 20 RODO, 

c) prawo sprzeciwu, o których mowa art. 21 RODO, gdyż podstawą przetwarzania 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn 

oraz bez ponoszenia konsekwencji finansowych związanych z opracowaniem oferty przez 

Wykonawcę/Oferenta. 

4. Na dzień 10.11.2020 r. w Sądzie Rejonowym w Tomaszowie Lubelskim zatrudnionych jest:  

80 pracowników stałych z czego:  

• 19 pracowników na stanowiskach kierowniczych   

• 57 pracowników na stanowiskach administracyjno – biurowych 

• 4 pracowników na stanowiskach pomocniczych i obsługi. 

Ponadto może zachodzić potrzeba przeszkolenia osób z którymi tut. sąd zawiera umowy  

o praktykę absolwencką – około 20 osób rocznie oraz osób które będą odbywać praktyki 

studenckie – około 5 osób rocznie.  

5. Integralną część zaproszenia ofertowego stanowią: 

1) Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 

2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy; 

3) Załącznik nr 3 – Wzór umowy. 
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