Tomaszow Lubelski, 13 listopada 2020 r.
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
ul. Lwowska 55
22-600 Tomaszoéw Lubelski

@ 84-6657474
(=] dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl

Adm-263-36/20

Zaproszenie do skladania ofert
na wykonywanie zadan stuzby BHP dla Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
w okresie od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000,00 euro
prowadzonym poza ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt. 8 PZP na ustuge prowadzenia zadan stuzby
BHP dla Sqdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim w okresie od 1 stycznia 2021 roku do
31 grudnia 2021 roku.

I. Nazwa firmy oraz adres Zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszow Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek 7°°-18%, wtorek-pigtek 7°° -15%

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Postgpowanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:
Adm-263-36/20
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

I1. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt. 8 PZP
0 wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

I11. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug na rzecz Sadu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisOw ochrony
przeciwpozarowej wynikajacych w szczegdlnosci z nizej wymienionych przepisow:
e ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320),
e rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 r., Nr 180, poz. 1860 ze
zm.),
e rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997r, Nr 109, poz. 704 ze zm.),
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e rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U.z 1998 r., Nr 148, poz. 973),

e rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 maja 2019 r.
w sprawie wzoru protokotu ustalenia okolicznos$ci i przyczyn wypadku przy pracy (Dz.
U.z2019r. poz. 1071),

e rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci
i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U. z 2009 r., nr 105, poz. 870),

e pozostalych aktow wykonawczych zakresu bhp.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz wymagan zamawiajgcego zawarty jest
w zalgczniku nr 1 do zaproszenia.

1V. Termin wykonania zamowienia

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, jednakze nie
weczesniej niz od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

V. Wymagane kwalifikacje

Kwalifikacje zawodowe i uprawnienia do wykonania przedmiotu umowy zgodnie
z obowigzujacym prawem, okre§lone w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 wrze$nia
1997r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 1997 r., Nr 109 poz. 704 ze
zm.).

V1. Ocena ofert:

Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty jest cena - 100%.
Kryterium oznacza najnizszg ceng miesigczng brutto za realizacje przedmiotowego
zamoOwienia.

VII. Miejsce i termin skladania ofert

1) Oferte nalezy dor¢czy¢ na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 2 do zaproszenia:

e osobiscie — w siedzibie Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim przy
ul. Lwowskiej 55, pokoj nr 104 (oddziat administracyjny) lub

o faxem — nr faxu 84 665-74-90 lub

e poczta na adres: Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim ul. Lwowska 55, 22-600
Tomaszow Lubelski (koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, zawierac
oznaczenie: "oferta na wykonywanie zadan stuzby BHP dla Sadu Rejonowego
w Tomaszowie Lubelskim w okresie od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku”
lub

e e-mailem na adres: administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

- w terminie do dnia 20 listopada 2020 r. godz. 10.00.

2) W przypadku zlozenia oferty droga e-mail lub faxem Wykonawca ma obowigzek
skontaktowaé si¢ z Zamawiajacym telefonicznie w celu potwierdzenia otrzymania
oferty. Za dat¢ i1 godzinne zlozenia oferty Zamawiajacy przyjmuje dat¢ i godzing odbioru
e-maila na komputerze Zamawiajacego. Niedopelnienie tego obowiazku przez
Zamawiajacego skutkowa¢ moze nierozpatrzeniem zlozonej oferty, jezeli dojdzie do
awarii skrzynki pocztowej Zamawiajacego lub zakwalifikowania przez mechanizm
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skrzynki pocztowej wyslanego e-maila przez Wykonawce jako Spam. Telefon do
kontaktu to: 84-665-74-31 (Oddzial Administracyjny).

3) Oferty ztozone osobiscie, nadsytane poczta lub droga elektroniczng (e-mail, fax) beda
zakwalifikowane do postepowania ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich do
siedziby Zamawiajacego do pokoju nr 104 lub odebrania e-maila, faksu przez
Zamawiajgcego nie pozniej niz do dnia 20 listopada 2020 roku o godz. 10.00 Oferty
ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy i opatrzona pieczecia.

5) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

6) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi na stronie internetowej sadu
https://tomaszowlub.sr.gov.pl/

7) Z Wykonawca ktory zaoferuje najnizsza ceng brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia
zostanie podpisana umowa — wzor umowy stanowi zalacznik nr 3 do zaproszenia.

VIIIl. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowg zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym
zalacznik nr 3 do zaproszenia.

2) Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego, przed uptywem terminu
zwigzania ofertg. Dopuszcza si¢ zawarcie umowy droga korespondencyjna.

IX. Pozostale informacje istotne w procesie postepowania ofertowego:

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
e Alina Obszanska (Kierownik O/Administracyjnego)
Joanna Mandziuk (Zast¢pca Kierownika O/Administracyjnego)
adres e-mail : administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl
godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 730 -15%0
sposob porozumiewania si¢: pisemnie, faksem lub e-mailem.

2. Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO
informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sagdu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim z siedzibg w Tomaszowie Lubelskim przy ulicy Lwowskiej 55.

2) Dane sg zbierane w celu przeprowadzenia i udokumentowania postepowania
ofertowego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez caly czas trwania umowy, az do
uptywu okresu przedawnienia roszczen z niej wynikajacych, a nastepnie dane beda
archiwizowane przez okres wynikajacy z odpowiednich przepiséw prawa.

4) Pani/Panu przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do PUODO.

5) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania.

6) Dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja
o wyznaczonym Inspektorze Ochrony Danych znajduja si¢ na stronie internetowej
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Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (https://tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/)
w zaktadce dane organizacyjne — ochrona danych osobowych.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO,
b) przenoszenia danych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,
C) prawo sprzeciwu, o ktorych mowa art. 21 RODO, gdyz podstawa przetwarzania

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢gpowania bez podania przyczyn
oraz bez ponoszenia konsekwencji finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty przez
Wykonawce/Oferenta.

4. Nadzien 10.11.2020 r. w Sadzie Rejonowym w Tomaszowie Lubelskim zatrudnionych jest:
80 pracownikow statych z czego:

e 19 pracownikow na stanowiskach kierowniczych

e 57 pracownikow na stanowiskach administracyjno — biurowych

e 4 pracownikdéw na stanowiskach pomocniczych i obstugi.
Ponadto moze zachodzi¢ potrzeba przeszkolenia oséb z ktérymi tut. sad zawiera umowy
o praktyke absolwencka — okoto 20 o0séb rocznie oraz oséb ktore beda odbywaé praktyki
studenckie — okoto 5 0s6b rocznie.

5. Integralng cz¢$¢ zaproszenia ofertowego stanowia:
1) Zatacznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy;
3) Zatacznik nr 3 — Wzor umowy.

Elektronicznie
Krzysztof podpisany przez

. Krzysztof Kowalski; S.R.
KOW3|SkI, S.R. Tomaszéw Lub.
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