Tomaszow Lubelski, 06 grudnia 2021 r.
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim
ul. Lwowska 55

22-600 Tomaszow Lubelski
& 84-6657474
(=] krzysztof.kowalski@tomaszowlub.st.qgov.pl

Adm-263-56/21

Zaproszenie do skladania ofert
na dostawe i instalacje systemu Rejestracji Czasu Pracy na potrzeby Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania
ofert w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000,00
ztotych prowadzonym poza ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tJ. Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp na dostawe i instalacje
systemu Rejestracji Czasu Pracy na potrzeby Sqgdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim.

Rozdzial 1
Nazwa firmy oraz adres zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszéw Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek 7°-18%, wtorek-pigtek 7°° -15°°

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Postepowanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:

Adm-263-56/21

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 0
wartos$ci szacunkowej zamowienia ponizej rownowartosci kwoty 130 000 ztotych.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa i instalacja systemu Rejestracji Czasu Pracy na
potrzeby Sadu Rejonowego.

Wymagana liczba rejestratorow LAN - 1 szt. Wymagana liczba kart RFID 90 szt.

2. Szczegodlowy opis przedmiotu zmoéwienia wynika z opisu przedmiotu zamowienia (OPZ),
ktory stanowi zalacznik Nr 3 do Zaproszenia.
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3. Wspolny Stownik Zamowien CPV:
a) 35125200-8 System kontroli czasu lub rejestrator czasu pracy,

Rozdzial 1V
Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zaméwienia do dnia 29 grudnia 2021 r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy:

1) Niepodlegajacy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

2) Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

3) Saubezpieczeni od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzane] z przedmiotem zamoOwienia na sum¢ gwarancyjng nie mniejsza niz
20 000,00 zt.

2. Potwierdzeniem spetnienia przez Wykonawce okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 1)-3)
bedzie oswiadczenie Wykonawcy zawarte we wzorze oferty (formularz ofertowy),
stanowigcej zalgcznik nr 1 do Zaproszenia. Do oferty nalezy dotaczy¢ skan ubezpieczenia
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji podanych danych, w tym do zgdania dodatkowych
dokumentow i wyjasnien.

3. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamowienia kwote nie
wieksza niz 9 999,99 z1 brutto.

4. Zamawiajacy odrzuci oferty z kwota powyzej ustalonego gérnego putapu w Rozdziale V
ust. 3.

5. W przypadku otrzymania wszystkich ofert powyzej ustalonego goérnego putapu w
Rozdziale V ust. 3 Zamawiajacy podejmie negocjacje cenowe z 2 Wykonawcami, ktorzy
zaoferowali najnizszg kwote ustugi.

Rozdzial VI

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, jezeli zamawiajacy
przewiduje inny sposob porozumiewania sie niz przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazuja e-mailem.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.
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3. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, co sprawia, ze wszelkie pisma,
dokumenty, o§wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania muszg by¢ sporzadzone w
tym jezyku.

4. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane
wylgcznie na ponizej wskazany adres e-mail:

1)
2)
3)

4)
5)

imi¢ i nazwisko, stanowisko, adres e- mail: — Krzysztof Kowalski - Dyrektor Sadu
Rejonowego, krzysztof.kowalski@tomaszowlub.sr.gov.pl

imi¢ i nazwisko, stanowisko, adres e- mail: — Alina Obszanska - Kierownik Oddziatu
Administracyjnego, administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 730 -15%

sposob porozumiewania si¢: telefonicznie lub e-mailem.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami sg: Krzysztof Kowalski (84-6657474;
Alina Obszanska 84-6657431).

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ oferty. Dokonang w ten sposdb zmian¢ zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;j.

6. Jezeli Zamawiajacy ztozy oferte¢ wraz z o$wiadczeniami w formie elektronicznej (e-
mailem) bez podpisu kwalifikowanego bedzie zobowigzany dostaé oferte wraz z
zatgcznikami w formie papierowej przed podpisaniem umowy wykonawczej.

Rozdzial VII
Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial | X
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Informacje ogolne:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert,
oferty czgsciowej lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce,

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych,

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych,

Oferta musi obejmowac caly przedmiot zamoéwienia,

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca,

Na oferte sktadaja si¢: oferta ztozona na formularzu ofertowym.

2. Wymagania formalne dotyczace oferty:
1) Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedlug wzoru

stanowigcego zalacznik Nr 1,
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2) Oferta musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie dlugopisem przy uzyciu nos$nika pisma nieulegajacego usunigCiu bez
pozostawienia $ladow,

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis lub podpis
kwalifikowany). Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty musi by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéow zataczonych przez
Wykonawce. Upowaznienie (pelnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem kopii notarialne;j,

4) W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopi¢ jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca na kazdej
zapisanej stronie kserokopii sktada wtasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za
zgodno$¢™). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tgcznie dwie lub
wiecej 0sob, kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez te osoby,

5) Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na
jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym bez wymaganych thumaczen nie beda brane pod uwage,

6) Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane,

7) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddzielnym pliku z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i
zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowa¢ bedzie ich odtajnieniem.

3. Sposob dostarczenia oferty
1) Zaleca si¢, aby Wykonawca zamiescit oferte w nieprzezroczystej kopercie z tym, ze:

a) Po zlozeniu oferty wraz z zalacznikami i oSwiadczeniami droga e-mail
Wykonawca ma obowiazek skontaktowa¢ si¢ z Zamawiajacym telefonicznie
(84-6657431 Oddzial Administracyjny lub 84-6657474 Dyrektor Sadu) w celu
potwierdzenia przestania oferty. Za dat¢ i godzinne ztozenia oferty Zamawiajacy
przyjmuj¢ date i godzing odbioru e-maila na komputerze Zamawiajacego.
Niedopetienie tego obowiazku przez Zamawiajacego skutkowa¢ moze
nierozpatrzeniem ztozonej oferty, jezeli dojdzie do awarii skrzynki pocztowej
Zamawiajacego lub zakwalifikowania przez mechanizm skrzynki pocztowej
wystanego maila przez Wykonawce jako Spam. W tytule e-maila nalezy podac
oznaczenie postgpowania, o ktorym mowa w Rozdziale pierwszym tj. Adm-263-
56/21,

b) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niedoreczenie oferty w terminie na
adres e-mail wskazany w zaproszeniu lub wczesniejsze otwarcie ofert
oznaczonych w inny sposob niz opisany w Rozdziale IX ust. 3 pkt 1) a)

4. Zmiana, wycofanie oferty
1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie ofertg przed
terminem skladania ofert;
2) Zmieniong ofert¢ i ewentualne dokumenty nalezy przesta¢ drogg e-mail z dopiskiem
w tytule e-maila ,,zmiany” zgodnie z punktem 3. 1) b) Rozdziatu 1X,
3) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie
terminu skladania ofert,
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4) Oferty ztozone po terminie sktadania ofert sg odrzucane.

Rozdzial X
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferty nalezy sktada¢ na adres e-mail Zamawiajacego wskazany w Rozdziale VI pkt 4 1)
i2).

Termin sktadania ofert uptywa dnia 08 grudnia 2021 roku o godz. 14:00.

Oferty nadestane drogg elektroniczng (e-mail) bedg zakwalifikowane do postgpowania
ofertowego pod warunkiem dostarczenia ich na skrzynke e-maila przez Zamawiajacego i
odczytania nie p6zniej niz do dnia 08 grudnia 2021 roku do godz. 14:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w pok. 101 w budynku Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim (ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszéw Lubelski) 08 grudnia 2021
roku o godz. 14:00.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi: nazwe oraz adresy Wykonawcow a takze
zaoferowang ceng.

Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym na posiedzeniu niejawnym.

Oferty niespelniajace wymogoéw okreslone w postgpowaniu bedg odrzucone po
jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupetnienia, pod warunkiem, ze stwierdzone
uchybienia badz braki beda podlegaty uzupehieniu.

Informacja o wyborze oferty =zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Rozdzial XI
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cen¢ nalezy ustali¢ na podstawie kalkulacji wtlasnej, bioragc pod uwage przedmiot
zamoOwienia. Wykonawca powinien obliczy¢ ceng¢ oferty zgodnie z zalgczonym
formularzem ofertowym.

2. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do ktoérej nalezy doliczy¢ podatek od
towarow 1 ushug (VAT).

3. Ceng¢ nalezy poda¢ w formie ryczattu, ma uwzglednia¢ wszelkie koszty konieczne dla
prawidlowego wykonania zamowienia.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone wylacznie w ztotych
polskich.

Rozdzial XII

Opis krvteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze

oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli

przypisanie wadgdi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy
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wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej

waznego

1.

2.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, z najnizszg cena.

Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Znaczenie kryterium cena — 100 %.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku uniewaznienia postgpowania ofertowego Zamawiajacy umiesci informacje
na stronie internetowej podajac uzasadnienie faktyczne.

Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyja$nien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcea negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzezeniem punktow 2 i 3
opisanych w Rozdziale XII ust. 7.

2) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajacy poprawi w ofercie inne omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktory w terminie 1 dnia od dnia dorgczenia
zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie takiej omyiki, podlega odrzuceniu.

Rozdzial XIII
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spelnione w celu zawarcia umowy:

a) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym
Zalacznik Nr 2,

b) zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okre$lonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej,

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza, zobowiazany jest dostarczy¢:

a) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na
sume gwarancyjng nie mniejszg niz 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia tysiecy),

b) oryginat oferty ztozonej na formularzu ofertowym, jezeli nie byta podpisana podpisem
kwalifikowanym.

Termin i miejsce zawarcia umowy:

a) umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajgcego lub korespondencyjnie lub
poprzez wymiang pliku pdf podpisanego podpisami kwalifikowanymi przez strony
umowy, przed uplywem terminu zwigzania ofertg. Zamawiajacy poinformuje

Zaproszenie do sktadania ofert na dostawe i instalacj¢ systemu Rejestracji Czasu Pracy na potrzeby Sadu Rejonowego w
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Wykonawce o terminie podpisania umowy. Jesli Wykonawca nie stawi si¢ w miejscu i
terminie podpisania umowy lub nie podpisze umowy korespondencyjnie lub zdalnie
(podpis kwalifikowany) bez usprawiedliwienia, Zamawiajgcy ma prawo wezwac
Wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona w nastgpnej kolejnosci do przedtozenia
dokumentow wskazanych w Rozdziale XIII ust. 2.

Rozdzial X1V
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XV
Pozostale informacje istotne w procesie postepowania ofertowego

1.

3.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert prowadzone jest w trybie poza ustawg z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych.

Uzywany skrdt w opisie zaproszenia ofertowego ,,Pzp” 0znacza ustawe z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO

informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Tomaszowie
Lubelskim z siedzibg w Tomaszowie Lubelskim przy ulicy Lwowskiej 55.

2) Dane sa zbierane w celu przeprowadzenia i udokumentowania post¢gpowania
ofertowego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez caty czas trwania umowy, az do
uplywu okresu przedawnienia roszczen z niej wynikajacych, a nastepnie dane beda
archiwizowane przez okres wynikajacy z odpowiednich przepiséw prawa.

4) Pani/Panu przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do PUODO.

5) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania.

6) Dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja o
wyznaczonym Inspektorze Ochrony Danych znajdujg si¢ na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim (https://tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/) w
zaktadce dodatkowe informacje — ochrona danych osobowych.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usuni¢cia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO,

b) przenoszenia danych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

C) prawo sprzeciwu, o ktorych mowa art. 21 RODO, gdyz podstawg przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ oferty. Dokonang w ten sposdéb zmiang zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;j.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postegpowania bez podania przyczyn
oraz bez ponoszenia konsekwencji finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty przez
Wykonawce/Oferenta.

6. Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie jest podatnikiem posiadajacy status
podatnika VAT (nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT).

7. Integralng czg¢s¢ zaproszenia ofertowego stanowia:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 — Projekt/wzor umowy,
3) Zaltacznik Nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia.

KrZysztof Elektronicznie
. podpisany przez
KOW8|Sk|; SR Krzysztof Kowalski;

Tomaszow SR Tomaszéw Lub.
Data: 2021.12.06
Lub. 07:47:59 +01'00"
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