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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA USLUGI SPOLECZNE

w oparciu o art. 1380 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Niniejszy regulamin wskazuje sposéb postepowania przy zaméwieniach publiczne w Sadzie
Rejonowym w Tomaszowie Lubelskim, o ktérych mowa w art. 138 o Pzp.

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin dotyczy Zamoéwien na ustugi spoteczne, wymienione w zatagczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE, zwane dalej ,,zamowieniami na ustugi spoteczne”, jezeli warto$¢ zamowienia jest
wyzsza niz 30.000 Euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro,
udziela si¢ zgodnie z niniejszg procedurg.

2. Zamawiajacy udziela zamoOwienia w sposOb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy (art.
1380 ust. 2 Pzp).

3. Zamawiajacy przy konstruowaniu opisu przedmiotu zamowienia, kryteriow oceny ofert, klauzul
umownych przestrzega zasad, o ktorych mowa w pkt. 2.

4. Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (ha stronie
internetowej), ogloszenie o zamoéwieniu, ktore zawiera informacje niezbedne z uwagi na
okolicznosci jego udzielenia, w szczegolnosci:

a. termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

b. opis przedmiotu zamdéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

c. kryteria oceny ofert.

Dodatkowo Zamawiajacy moze zamiesci¢ ogloszenie o zamowieniu na portalu Smart PZP.
Wszystkie pozostate dokumenty sa zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajacego lub i
Portalu SmartPZP.

5. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia zamawiajacy zamieszCza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej (na stronie internetowej), informacj¢ o udzieleniu zamdéwienia,
podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowg w sprawie zamdwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (na stronie internetowej), informacje o nieudzieleniu
zamoOwienia.

6. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego (Dyrektor Sadu Rejonowego w
Tomaszowie Lubelskim) nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze osobg wykonujaca czynnosci
zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

7.  Uzyty skrot Pzp w regulaminie oznacza ustawe Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.).
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Rozdzial Il
Tryb pracy komisji
§2
Prace zwigzane zamowieniami na ustugi spoleczne prowadzone s3 przez cztonkéw komisji i
kierownika zamawiajacego.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkoéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji — [XNIIVIPANRINYNNTE), ktora zastepuje
w czasie jej nieobecno$ci. Przewodniczacy komisji wyznacza sposrod
cztonkow komis;ji sekretarza.
Cztonkami komisji sa:
ANIMIZACJA DANYCHJ

L]
(I ANIMIZACIA DANYCHJ
(I ANIMIZACJA DANYCHJ}

Nadzér nad realizacja udzielania zamowienia publicznego sprawuje kierownik zamawiajacego.

§3
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwagg uzasadnione
Whnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypeknianie przez nich innych obowiazkéw
stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkow.
Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykta wigkszoscig gtosow.
W przypadku rownej liczby gltoséw decyduje gtos przewodniczacego Komisji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza si¢ do
protokotu posiedzenia Komisji.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkow Komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia, w
szczegoOlnosci: wyniki gtosowan, dokonane czynno$ci i zadania przydzielone cztonkom Komisji w
zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego Komisji.
Kazdy z czlonkow Komisji bioracych udzial w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4
Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp i przekazuja je Przewodniczacemu Komisji. Przed odebraniem
tego o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w
postgpowaniu, uprzedza czlonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego
o$wiadczenia.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie Komisji sktadajg niezwlocznie po zakonczeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajgce zlozenie tego o$wiadczenia ujawnia si¢
na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w
ust. 1.
W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia
okolicznosci wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest
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niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w tym postegpowaniu, powiadamiajagc o tym na pismie
przewodniczacego Komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
Komisji — kierownika zamawiajacego.

5. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 ustawy Pzp, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niemajacych wplywu na wynik postepowania.

6. Postanowienie ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka Komisji
o$wiadczenia lub zlozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5
1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja wykonuje
W szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza lub przekazuje wlasciwej komoérce organizacyjnej do zamieszczenia W BZP (na
stronie internetowej), na Portalu Smart PZP dokumenty (w tym ogloszenia) do opublikowania
w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci istotnych warunkow zamowienia;

3) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen, informacji oraz
innych dokumentow;

4) dokonuje otwarcia ofert;

5) dokonuje badania i oceny ofert;

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci oferty;

7) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow;

8) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert;

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

10) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnos$ci nastgpujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze uczyni to kierownik zamawiajacego;

2) sprawdza termin zlozenia ofert, a takze date i godzing ztozenia;

3) otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny..

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie.

4. Czlonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w warunkach zamowienia do sktadania ofert, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z
ofertami.

§6
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie bieglego.



Regulamin udzielania zaméwien na ushugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp Strona5z6

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Rozdzial 111
Sposdb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
§7

Zamawiajacy okresla sposob przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia na ustugi
spoteczne z uwzglednieniem zasad rownego traktowania i konkurencji, przejrzystosci,
proporcjonalnosci.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postepowanie wedhug procedury odwroconej opisanej w art. 24
aa Pzp.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamodwienia zgodnie z przepisami
wskazanymi w art. 93 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 6, 7 Pzp a ponadto, gdy:
a. srodki, ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci

zamOwienia, nie zostaly mu przyznane,
b. Zamawiajagcy w ogloszeniu o zamoéwieniu moze przewidzie¢ dodatkowe przestanki

uniewaznienia postgpowania.
Zamawiajacy w celu wylonienia wykonawcy moze okresli¢ w ogloszeniu warunki udziatu w
postgpowaniu oraz o§wiadczenia i dokumenty potwierdzajace ich spetnienie.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na poleganie przez Wykonawcoéw na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych, a takze sytuacji ekonomicznej i finansowej innych podmiotow, w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na powierzenie wykonania czgsci zamoéwienia podwykonawcy.
W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Zamawiajacy poprawi w teksScie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.
Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z treScia ogloszenia,
niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cze$ci sktadowe, beda si¢ wydawac razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego
lub wynikajgcymi z odrgbnych przepisow, zamawiajacy moze wezwac do udzielenia wyjasnien, w
tym ztozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.
Kryteria oceny i wyboru ofert zamieszczone bedg w ogtoszeniu. W toku badania i oceny ofert
zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust.1 pkt 3, 4, 5, 6, 7, 7a, 7d, 8,
ustawy Pzp oraz gdy:
a. tresc oferty jest niezgodna z ogloszeniem i nie odpowiada szczegdétowemu opisowi przedmiotu

zamoOwienia,
b. wybdr ztozonej oferty prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego

zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ lub odrzuci¢ oferty zgodnie z katalogiem wskazanym w ogtoszeniu
lub zatacznikach do ogloszenia zamowienia na ushugi spoteczne.
Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, ztozone dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupeknienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
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uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Zamawiajacy moze wezwanie skierowac
wylacznie do Wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniona, tj.:

a. oferte z najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena,

b. ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zamowieniu, gdy cena nie jest jedynym Kryterium oceny ofert.
Jezeli oferta najwyzej oceniona jest kompletna i nie budzi watpliwo$ci, Zamawiajacy nie musi

kierowa¢ wezwania.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.
Wykonawca jest zwiagzany ofertg przez 60 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta 0 dodatkowe 60 dni. W przypadku odmowy
przez Wykonawce przedtuzenia zwigzania oferta Zamawiajacy odrzuci taka oferte.

Dla zamoéwien udzielanych na podstawie Regulaminu wymagane jest zawarcie pisemnej umowy.
Umowy sg jawne i podlegajg udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej. Do uméw stosuje si¢ przepisy okreslone w Kodeksie cywilnym.
Zamawiajacy szczegOtowo opisze sposdb przeprowadzenia postgpowania, ocen i sposobu wyboru
oferty w poszczeg6lnych ogloszeniach dla zamowien na ustugi spoteczne.

Rozdzial IV
Ustalenia koncowe
§8
Instrukcja obowiazuje od dnia podpisania.
Regulamin otrzymuja:
A. Dyrektor Sagdu Rejonowego w Tomaszowie Lub.
B. Przewodniczacy i cztonkowie komisji - wewngtrzny portal informacyjny.

Z trescia niniejszego regulaminu zapoznalam si¢ i przyjmuje do wiadomosci oraz shuzbowego

wykorzystania powierzone mi obowiazki. O$wiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji:

IANIMIZACJA DANYCH

IANIMIZACIA DANYCH

IANIMIZACJA DANYCH

IANIMIZACIA DANYCH



