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Załącznik nr 2 do Zaproszenia Adm-263-13/23 

  

Umowa Nr ……………………………. 

(projekt/wzór umowy) 

 

zawarta w dniu …........................... w Tomaszowie Lubelskim pomiędzy: 

Sądem Rejonowym w Tomaszowie Lubelskim 

z siedzibą w Tomaszowie Lubelskim przy ul. Lwowskiej 55 

reprezentowanym przez: 

Dyrektora Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim – Pana Krzysztofa Kowalskiego 

NIP: 921-13-70-342   REGON  000323111 

zwanymi dalej Zamawiającym, 

 

a: 

 

…................................................................................................................................................ 

NIP: …........................ REGON: …………………  KRS ……………….…… 

reprezentowaną przez: ………………………………………………………………………... 

zwanym dalej Wykonawcą, 

 

zwana dalej Umową, zwanymi dalej łącznie „Stronami” o następującej treści: 

 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie kompleksowej usługi z zakresu ochrony danych 

osobowych w tym pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Prezesa, Dyrektora i 

Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim.  

2. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usługi polegającej na 

wykonywaniu zadań Inspektora Ochrony Danych (zwanego dalej IOD), o których mowa 

w art.37-39 Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych osobowych, zwane dalej RODO) oraz art. 46 - 47 ustawy z dnia 14 grudnia  

2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w związku z zapobieganiem i 

zwalczaniem przestępczości, zwanej dalej DODO. 

 

§ 2 

Wymagania wobec Wykonawcy 

1. IOD skierowany przez Wykonawcę będzie: 

• posiadał pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystał z pełni praw 

publicznych, 

• posiadał odpowiednie kwalifikacje zawodowe, w szczególności wiedzę fachową na 

temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych osobowych, oraz umiejętności 

niezbędne do wykonywania zadań, o których mowa w art. 47 ust. 1 DODO, 

• osobą, która nie była skazana prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestępstwo 

lub przestępstwo skarbowe popełnione z winy umyślnej, 

• posiadał co najmniej 12 miesięczne doświadczenie w świadczeniu usług z zakresu 

ochrony danych osobowych oraz pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych. 

2. Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą obejmującą swoim zakresem przedmiot 

umowy oraz nie jest w stanie likwidacji i nie jest prowadzone wobec niego postępowanie 

upadłościowe. 
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3. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania umowy osobie trzeciej bez zgody 

Zamawiającego. 

4. Zamawiający powołuje na IOD dla Administratorów Danych Osobowych: Sądu 

Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim, Prezesa Sądu Rejonowego w Tomaszowie 

Lubelskim oraz Dyrektora Sądu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim 

Pani/Pan................................................................................ przedstawiciela Wykonawcy. 

Zastępstwo w czasie nieobecności IOD będzie pełnić Pani/Pan........................................ . 

5. Osoba pełniąca zastępstwo w czasie nieobecności IOD musi spełniać wymagania jak IOD 

(wskazane w § 2 ust. 1). 

 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Do zadań Wykonawcy (IOD) należy zapewnianie u Zamawiającego, przestrzegania 

przepisów o ochronie danych osobowych w sposób określony w art. 39 „RODO”, oraz art. 

47 „DODO”. 

2. Wykonawca zobowiązany jest także do realizacji poniższych obowiązków: 

1) Aktualizacji dokumentacji dotyczącej przetwarzania danych osobowych (m. in. 

Polityki bezpieczeństwa przetwarzania i ochrony danych osobowych). Dbania o 

poprawność i aktualizowanie dokumentacji dotyczącej polityki bezpieczeństwa 

przetwarzania i ochrony danych osobowych (opracowanie, aktualizowanie, wdrażanie 

polityki bezpieczeństwa przetwarzania i ochrony danych osobowych) oraz tworzenia i 

uaktualniania niezbędnej dokumentacji dotyczącej ochrony danych osobowych. 

2) Półroczne audyty w zakresie przestrzegania przepisów RODO i DODO (pierwszy 

audyt należy przeprowadzić w terminie 30 dni od dnia obowiązywania umowy). 

3) Weryfikacja (co najmniej raz na kwartał) zabezpieczeń funkcjonujących u 

Zamawiającego w zakresie przetwarzania danych w celu doprowadzenia do stanu 

zgodnego z obowiązującym prawem. 

4) Stały nadzór nad poprawnością stosowania przepisów i procedur z zakresu ochrony 

danych osobowych oraz prowadzenie dokumentacji w tym: 

• nadzór nad poprawnością wypełnienia procedury nadawania/zmiany/odbierania 

upoważnień do przetwarzania danych osobowych (przeglądy kwartalne), 

• prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 

(w tym nadawanie, zmienianie, cofanie upoważnień na rzecz pracowników Sądu, 

przetwarzających dane osobowe), 

• tworzenie klauzul zgód na przetwarzanie danych, 

• nadzór nad wypełnieniem zasady czystego biurka – kwartalne przeglądy, 

• nadzór nad umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych i doradzanie 

Zamawiającemu w tej kwestii (w tym opracowywanie dla Zamawiającego umów 

powierzenia przetwarzania danych osobowych). 

5) Doradztwo i konsultacje prawne w zakresie problematyki przetwarzania danych 

osobowych dla ADO, pomoc w rozwiązywaniu nietypowych sytuacji. 

6) Nadzór nad rejestrami czynności przetwarzania danych oraz innymi rejestrami czy 

ewidencjami, których obowiązek wynika z Ustaw lub RODO. 

7) Udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania w kwestiach dotyczących 

administrowanych przez Sąd zbiorów danych osobowych, kierowanych przez 

podmioty zewnętrzne. 

8) Zapewnienie szkoleń z zakresu bezpieczeństwa informacji dla wszystkich osób 

dopuszczanych do przetwarzania danych osobowych (Zamawiający preferuje 

szkolenia elektroniczne on-line)  

9) Uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez Urząd Ochrony Danych 

Osobowych. 
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10) Konsultowanie kwestii zamiaru sposobu zbierania oraz udostępniania danych 

osobowych, celu i zakresu ich przetwarzania, miejsca ich przetwarzania, zmiany formy 

ich przetwarzania, zaprzestania ich przetwarzania, usunięcia lub zniszczenia tych 

danych oraz zastosowanych zabezpieczeń związanych z przetwarzaniem. 

11) Prowadzenie rejestru incydentów ochrony danych osobowych. 

12) Co najmniej raz na poł roku Wykonawca (IOD) zobowiązany jest osobiście spotkać się 

w siedzibie Zamawiającego z Dyrektorem Sądu Rejonowego w Tomaszowie 

Lubelskim lub osobą Zastępującą oraz ASI w celu omówienia zagadnień związanych 

z ochroną danych osobowych oraz weryfikacją stanu dokumentacji dotyczącej ochrony 

danych osobowych (instrukcje, wytyczne, dane udostępniane w postaci elektronicznej 

na zasobach Zamawiającego takich jak serwery, strony internetowe, portale oraz inne 

źródła związane z przetwarzaniem danych osobowych). Zamawiający dopuszcza 

kontakt poprzez wideokonferencję z zastrzeżeniem, że o formie kontaktu (osobisty lub 

wideokonferencja) decyduje Zamawiający. 

13) Doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturą informatyczną w zakresie 

ochrony informacji. 

14) Sprawowanie funkcji kontrolnych. 

15) Analizowanie potrzeb w zakresie bezpieczeństwa informacji i kreowanie polityki 

bezpieczeństwa danych osobowych. 

3. Strony umowy mogą w trakcie jej trwania ograniczyć zakres lub odstąpić od wykonania 

niektórych zadań wskazanych w § 3 ust. 2, jeżeli uznają, że ich wykonanie jest niecelowe, 

zbędne lub drugorzędne w stosunku do pilniejszych zadań wskazanych w § 3 ust. 1 i 2, 

których realizacja będzie wymagała większego wysiłku lub czasu, niż można to było 

przewidzieć w momencie zawierania niniejszej umowy. 

 

§ 4 

Okres wykonania umowy  

1. Umowę zawiera się na czas oznaczony od dnia 01 lipca 2023 roku do dnia 30 czerwca 

2025 roku. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie  

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie może 

przekroczyć kwoty:  

z podatkiem VAT: ................................................ zł,  

(słownie: ..........................................................................................................), 

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy przez okres 1 miesiąca wyniesie:  

z podatkiem VAT: .................................................... zł,  

(słownie: ...........................................................................................................), 

 Netto: ……………………………………………………………….. 

(słownie: ...........................................................................................................). 

co stanowi 1/24 wynagrodzenia całego przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1. 

3. Podana w ofercie cena nie będzie podlegać zmianie ani waloryzacji. 

4. Podana w ofercie cena zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidłowego 

zrealizowania zamówienia, w tym m.in.: koszt robocizny, koszty materiałów, sprzętu, 

narzędzi i urządzeń użytych do świadczenia usługi, dojazdu do miejsca świadczenia usługi, 

wszelkie koszty utrudnień związanych z realizacją umowy, zysk, narzuty, ewentualne 

upusty, ubezpieczenia, oraz pozostałe składniki cenotwórcze, wszelkie podatki, w tym 

należny podatek VAT i inne należności publicznoprawne. 

 

§ 6 

Warunki płatności, faktura VAT 
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1. Zapłata wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 Umowy, należnego Wykonawcy nastąpi 

na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawcę zgodnie z 

obowiązującymi przepisami i z Umową. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

na fakturze VAT, w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury VAT.  

4. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się datę obciążenia kwotą wynagrodzenia rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

5. Strony akceptują wystawianie i dostarczenie faktur w formie elektronicznej, przy 

zachowaniu autentyczności pochodzenia, integralności treści i czytelności faktury. 

Wykonawca może przekazywać faktury elektronicznie na adres internetowy 

Zamawiającego: faktury@tomaszowlub.sr.gov.pl  

6. Nr rachunku bankowego Wykonawcy, na który będą dokonywane płatności: 

……………………………………………………………………………………………… 

7. Wykonawca powinien wystawiać faktury VAT w następujący sposób: 

Nabywca: 

Sąd Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim 

ul. Lwowska 55 

22-600 Tomaszów Lubelski 

NIP: 921-13-70-342  

REGON 000323111 

 

§ 7 

Prawa autorskie 

1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 i 2 Wykonawca przenosi na 

Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w 

czasie i przestrzeni korzystania w różnych formach i postaciach w zależności od potrzeb, 

do dokumentów sporządzonych w ramach niniejszej umowy. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, następuje na cały czas ich trwania i obejmuje 

następujące pola eksploatacji: 

1) utrwalanie na jakimkolwiek nośniku, 

2) zwielokrotnianie jakąkolwiek techniką, 

3) wprowadzanie do pamięci komputera i do sieci multimedialnej, w tym do Internetu 

bez ograniczeń, 

4) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego i przekazu multimedialnego. 

3. Wykonawca oświadcza, że utwory będące przedmiotem niniejszej Umowy, nie naruszają 

praw majątkowych ani osobistych osób trzecich oraz są samodzielnymi i oryginalnymi 

utworami w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509). 

4. Wykonawca oświadcza, że w chwili przeniesienia na rzecz Zamawiającego autorskich 

praw majątkowych, prawa te będą przysługiwały Wykonawcy w całości, w pełnym 

zakresie i bez ograniczeń. 

 

§ 8 

Odpowiedzialność Wykonawcy 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu i jego 

pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienależytym 

wykonaniem usług będących przedmiotem niniejszej umowy, a także za powstałe w 

związku z wykonywaną przez niego usługą, z wyłączeniem zdarzeń będących wynikiem 

siły wyższej lub powstałych z wyłącznej winy Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres wykonywania umowy 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

mailto:faktury@tomaszowlub.sr.gov.pl
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związanej przedmiotem zamówienia w wysokości co najmniej 30 000,00 zł (słownie: 

trzydzieści tysięcy złotych 00/100). 

3. W przypadku opłacania polisy w ratach lub nieposiadania okresu ochronnego na cały okres 

wykonywania umowy, Wykonawca przedstawi, bez wezwania, odpowiedni dokument w 

terminie 7 dni roboczych przed upływem wygaśnięcia ochrony. 

 

§ 9 

Nadzór prawidłowego wykonania przedmiotu umowy 

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację umowy i ocenę jakości 

wykonywanych prac związanych z przedmiotem umowy są: 

1) po stronie Zamawiającego: 

……………………...………, tel. ………………….. ; 

2) po stronie Wykonawcy: 

……………………...………, tel. ………………….. . 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany umowy i wymaga pisemnej 

zgody drugiej Strony. Zmiana w powyższym zakresie jest skuteczna z datą jej 

zatwierdzenia. 

 

§ 10 

Kary umowne 

1. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie umowy w wysokości 100 zł brutto za każdy stwierdzony przypadek. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z wynagrodzenia. 

3. W przypadku odmowy wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo zlecenia zamówienia innemu podmiotowi i obciążenia kosztami Wykonawcy. 

4. Zastrzeżenie kary umownej w ust. 1 nie wyłącza dochodzenia odszkodowania ją 

przewyższającą.  

 

§ 11 

Wypowiedzenie umowy 

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę w trybie natychmiastowym z powodu 

niedotrzymania przez drugą Stronę istotnych warunków umowy, w terminie 30 dni od 

powzięcia informacji o powyższych okolicznościach.  

2. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z zachowaniem 30 dniowego okresu 

wypowiedzenia w przypadku nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę,  

a w szczególności w przypadku: 

1) przeniesienia wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy przez Wykonawcę na 

rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego; 

2) przerwania realizacji usługi i przerwa ta trwa dłużej niż 5 dni; 

3) złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości Wykonawcy lub wszczęcia postępowania 

naprawczego; 

4) wyrządzenia szkody w mieniu Zamawiającego lub wykorzystywania mienia 

Zamawiającego bez jego zgody, 

5) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy lub zmniejszenia jej zakresu 

w przypadku nieotrzymania środków budżetowych koniecznych do realizacji umowy od 

dysponenta odpowiedniego stopnia, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  

o powyższej okoliczności. 

4. W przypadkach opisanych w ust. 1 - 3 Wykonawcy przysługiwało będzie jedynie 

wynagrodzenie za zrealizowaną część umowy. 
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5. W przypadku konieczności odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający może wyznaczyć odpowiedni termin 

zakończenia realizacji umowy, do którego Wykonawca ma obowiązek realizować 

przedmiot umowy. 

6. Wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej. 

7. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez 

zachowania okresów wypowiedzenia i naliczania kar umownych. 

 

§ 12 

Odstąpienie od umowy 

1. Strony zgodnie oświadczają, że poza innymi przypadkami przewidzianymi w Umowie oraz 

w Kodeksie Cywilnym, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy, między innymi w 

następujących przypadkach: 

1) przerwania wykonywania usługi objętych przedmiotem Umowy z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, jeśli przerwa będzie dłuższa niż 14 dni. 

2. Strony zgodnie postanawiają, że odstąpienie od Umowy odniesie skutek wyłącznie na 

przyszłość (ex nunc), co oznacza, że Umowa pozostanie w mocy pomiędzy Stronami w 

zakresie tej części Przedmiotu Umowy, która prawidłowo (bez Wad) zostanie wykonana 

do chwili odstąpienia od Umowy.  

3. W przypadku odstąpienia od Umowy: 

1) Wykonawca będzie uprawniony do wynagrodzenia za prawidłowo wykonaną część 

Przedmiotu Umowy do dnia odstąpienia od Umowy bez żadnych Wad, obliczonego 

proporcjonalnie do stopnia zaawansowania wykonania Przedmiotu Umowy, 

 

§ 13 

Ochrona danych osobowych 

1. 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 119, 

1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sądu Rejonowego w 

Tomaszowie Lubelskim, 

2) dodatkowe informacje o ochronie danych osobowych oraz informacja o wyznaczonym 

Inspektorze Ochrony Danych znajdują się na stronie internetowej Sądu Rejonowego w 

Tomaszowie Lubelskim (https://tomaszowlub.sr.gov.pl/bip/) w zakładce dane 

organizacyjne – ochrona danych osobowych. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, 

5) Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres 5 lat licząc od następnego roku po 

zakończeniu postępowania ofertowego i umowy (kategoria akt niearchiwalnych B5), 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

8) posiada Pani/Pan: 
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO, 

d) Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO, 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.  

 

§ 14 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie środki przewidziane w Umowie mogą być stosowane i egzekwowane niezależnie 

od siebie, chyba, że Umowa stanowi inaczej. 

2. Zmiana lub uzupełnienie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. W przypadku, gdyby okazało się, że poszczególne postanowienia Umowy są nieważne albo 

nie wywołują zamierzonych skutków prawnych, nie będzie to naruszało ani ważności, ani 

skuteczności pozostałych postanowień Umowy. W takich przypadkach strony zobowiązują 

się do zastąpienia tych postanowień innymi, które w sposób najbardziej zbliżony wyrażą 

ekonomiczny i prawny sens postanowień zastąpionych. 

4. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu. 

5. Wszelkie spory związane z wykonywaniem Umowy będą rozstrzygane przez właściwy 

miejscowo i rzeczowo dla Zamawiającego sąd powszechny. 

6. Strony obowiązuje klauzula poufności, Wykonawca zapewnia o bezwzględnym 

zachowaniu tajemnicy, co do informacji związanych z działalnością Zamawiającego, 

powziętych w toku wykonywanych prac. 

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.* Umowę sporządzono w formie 

elektronicznej i podpisano podpisem kwalifikowanym.* 

 

 

 

 

WYKONAWCA  ZAMAWIAJACY 

 

Załączniki: 

1. Oferta Wykonawcy. 

2. Kopia polisy ubezpieczenia wraz z kopią dowodu jej opłacenia. 

3. Informacja z Krajowego Rejestru Karnego (IOD i zastępca IOD). 

 

* niepotrzebne skreślić. 
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