Tomaszow Lubelski dnia 08 pazdziernika 2019 r.
Adm-263-15/19

Zaproszenie do skladania ofert
na dostawe materialéw eksploatacyjnych do drukarek laserowych na potrzeby Sadu
Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania ofert
w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia o warto$ci Szacunkowej ponizej 30 000,00 euro
prowadzonym poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. J. Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 PZP na dostawe materiatow eksploatacyjnych do
drukarek laserowych na potrzeby Sqdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim.

Rozdzial 1
Nazwa oraz adres zamawiajacego

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 55, 22-600 Tomaszow Lubelski.
Godziny urzedowania: poniedziatek 7°°-18%°, wtorek-pigtek 73° -15%°

NIP 921-13-70-342 REGON 000323111

www.tomaszowlub.sr.gov.pl

administracja@tomaszowlub.sr.gov.pl

Postepowanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument jest oznaczone znakiem:

Adm-263-15/19

Wykonawcy w kontaktach z Zamawiajgcym powinni powolywaé si¢ na ten znak.

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej: ,,PZP” zgodnie
z art. 4 pkt 8 tej ustawy. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

Dostawa materialdéw eksploatacyjnych do drukarek laserowych opisanych w ponizszej tabeli Nr 1
Tabela Nr 1.

Nawa towaru Tlo$¢ w szt.
toner HP CF281X (81X)
toner HP Q2612A (12A)
toner HP CE255X (55X)
toner HP CE278A (78A)
toner Kyocera TK-130
toner Canon 719H
toner Lexmark 502HE / 512H (512HE)
begben OKI 44574302
beben Lexmark 500Z (50F0Z00)
toner Brother TN-910BK czarny
toner Brother TN-910C cyan
toner Brother TN-910M magenta
toner Brother TN-910Y zo6tty

lub rownowaznych.
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W przypadku oferowania materialow eksploatacyjnych rownowaznvch musza zostaé
spelnione ponizsze wymagania minimalne przez Wykonawce:

1. Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg by¢ fabrycznie nowe, wczesniej nicuzywane,
nieregenerowane, nie gorszej jakosci niz odpowiadajace im produkty oryginalne, powstate w
cyklu produkcyjnym z uzyciem 100% nowych komponentéw. Dopuszcza si¢ wykorzystanie
uzywanych obudow kaset tonera lub bebna wraz z mechanizmem wbudowanym w obudowy o
ile nie sg uszkodzone i zachowuja w petni swoja pierwotng funkcjonalno$¢ i sprawnos¢ oraz
nie naruszaja praw patentowych. Bezwzglednie toner i bebny $wiatloczule musza by¢
fabrycznie nowe.

2. Dostarczone materialy eksploatacyjne nie moga narusza¢ praw gwarancyjnych urzadzen, w
ktorych bedg eksploatowane.

3. Opakowanie oferowanych materialow eksploatacyjnych musi posiadaé nazweg lub znak
firmowy producenta oraz oznaczenie produktu. Oferowane materiaty eksploatacyjne muszg
posiada¢ oznaczenie identyfikujace producenta oraz oznaczenie produktu umieszczone na
produkcie.

4. Wydajno$¢ materiatoéw eksploatacyjnych nie moze by¢ mniejsza niz produktow oryginalnych.
Wykonawca dotaczy raporty z testow wydajnosci oferowanych materiatow eksploatacyjnych
przeprowadzone zgodnie z normami ISO/IEC 19752 lub rownowaznymi.

5. Oferowany materiaty eksploatacyjne beda wytworzone w systemie zarzadzania jakos$cig
zgodnym z ISO 9001:2000 i ISO 14001 Iub rownowaznymi normami po$§wiadczonymi przez
certyfikaty. Wykonawca do oferty dotaczy Certyfikaty.

6. W przypadku tonerow réwnowaznych wykonawca dotaczy kartg charakterystyki substancji
niebezpiecznych zgodng z Rozporzadzeniem WE 1907/2006 REACH dla poszczegdlnych
rodzajow oferowanych tonerow.

7. Dodatkowo Wykonawca w przypadku zaoferowania réwnowaznych materiatléw

eksploatacyjnych zlozy oswiadczenie na Zalaczniku Nr 2 do zaproszenia ofertowego o
nastgpujacej tresci:
, W odpowiedzi na postepowanie ofertowe Sqdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim na
dostawe materiatow eksploatacyjnych do drukarek laserowych (Adm-263-15/19) oswiadczamy,
ze zaoferowane Przez Nas materialy eksploatacyjne zamienne (rownowazne) nie naruszajg
praw patentowych i sq odpowiednie dla danego rodzaju sprzetu oraz bedg z nim w petni
wspolpracowaly, a w przypadku awarii z winy dostarczonego materiatu eksploatacyjnego
zobowiqgzujemy si¢ do naprawy urzgdzenia W autoryzowanym serwisie, jak rowniez pokrycia w
catosci szkod jakie awaria ta spowodowala oraz, ze wszystkie wymagane ekspertyzy zwigzane
z ocenqg kwestionowanych, a dostarczonych przez Nas materiatow eksploatacyjnych
przeprowadzimy na wlasny koszt w terminie nie diuzszym niz 14 dni. Naprawy w
autoryzowanym serwisie dokonamy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zgloszenia
awarii. Wszelkie koszty wysytki pokryjemy i na czas naprawy dostarczymy urzgdzenie zastegpcze
0 nie gorszych parametrach tego samego producenta. ”

Rozdzial |V
Termin wykonania zamowienia

1. Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowa¢ do dnia 25 pazdziernika 2019 r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
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1. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust.
1 PZP.

2. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Potwierdzeniem spetnienia przez Wykonawce okoliczno$ci wskazanych w ust. 1-3 bedzie
oswiadczenie Wykonawcy zawarte we wzorze oferty, stanowigcej Zalacznik nr 1 do Zaproszenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji podanych danych, w tym do zadania
dodatkowych dokumentow i wyjasnien.

Rozdzial V1

Informacije o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.
2. Korespondencje¢ nalezy kierowac:
a) W przypadku formy pisemne;j:
Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim
22-600 Tomaszow Lubelski
ul. Lwowska 55
Oddzial Administracyjny
b) W przypadku drogi elektronicznej:
michal.sochan@tomaszowlub.sr.gov.pl
i do wiadomosci na adres:
dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl lub administraja@tomaszowlub.sr.gov.pl
3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Rozdzial VII
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu, W
jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dlugopisem przy uzyciu
nosnika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia §ladow, na druku stanowigcym
Zalacznik Nr 1 do Zaproszenia.

2. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie:

a) pisemnej na adres:
Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim
22-600 Tomaszéw Lubelski
ul. Lwowska 55
pok. 104
b) w formie elektronicznej na adres:
michal.sochan@tomaszowlub.sr.gov.pl
1 do wiadomosci na adres:
dyrektor@tomaszowlub.sr.gov.pl lub administraja@tomaszowlub.sr.gov.pl

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z wlasciwym aktem rejestracyjnym lub dotaczonym do oferty pelnomocnictwem.
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4. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktérych Wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktora powinna obejmowac cato$¢ zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte,

poprzez zlozenie Zamawiajacemu, przed uptywem terminu skladania ofert, pisemnego

oswiadczenia dotyczacego zmiany oferty lub jej wycofania, podpisanego przez Wykonawce
lub przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

10. W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma obowigzek
przekaza¢ oferte jako skan w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11. Oferte nalezy ztozy¢:

a) w przypadku skfadania oferty w formie pisemnej: w zaklejonej, nieprzezroczystej
kopercie, zabezpieczonej przed przypadkowym otwarciem, zawierajagca oznaczenie:
,,oferta na dostawe materiatow eksploatacyjnych do drukarek laserowych na potrzeby
Sqdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim” oraz ,, nie otwierac przed terminem otwarcia
ofert”.

b) w przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej oferte nalezy ztozy¢ w formacie pdf
wpisujac w tytule wiadomosci e-mail: ,,oferta na dostawe materiatow eksploatacyjnych do
drukarek laserowych na potrzeby Sqdu Rejonowego w Tomaszowie Lubelskim” oraz ,,nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert”. Wykonawca jest zobowigzany przestaé
oryginalty podpisanych dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdziale V11 pkt 12 na zadanie
Zamawiajacego.

c) w przypadku zlozenia oferty droga e-mail Wykonawca ma obowiazek skontaktowaé
sie z Zamawiajacym telefonicznie w celu potwierdzenia przestania oferty. Za datg 1
godzinne ztozenia oferty Zamawiajacy przyjmuje date i godzing odbioru e-maila na
komputerze Zamawiajacego. Niedopelnienie tego obowiazku przez Wykonawce
skutkowa¢ moze nierozpatrzeniem zlozonej oferty jezeli dojdzie do awarii skrzynki
pocztowej Zamawiajacego lub zakwalifikowania przez mechanizm skrzynki
pocztowej wystanego maila przez Wykonawce jako Spam. Telefon do kontaktu to: 84-
6657486 (Administrator Systemow Informatycznych — Michat Sochan) Iub 84-6657474
(Dyrektor Sadu) lub 84-6657431 (Oddziat Administracyjny).

12. Na oferte skladaja si¢: oferta cenowa (Zalagcznik Nr 1) oraz w przypadku zaoferowania
materialéw eksploatacyjnych rOwnowaznych wszystkie pozostate wymagane dokumenty, ktore
Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ na wezwanie Zamawiajacego W terminie 3 dni
roboczych od dnia otwarcia ofert w tym:

a) raporty z testow wydajnosci oferowanych materiatow eksploatacyjnych przeprowadzone
zgodnie z normami ISO/IEC 19752 (zgodnie z rozdziatem III pkt 4) — wraz z thtumaczeniem
na jezyk polski, jezeli sporzadzone byty w jezyku obcym,

b) certyfikaty potwierdzajace wytwarzanie rownowaznych materialow eksploatacyjnych w
systemie zarzagdzania jako$cig zgodnym z ISO 9001:2000 i ISO 14001 lub rownowaznymi
normami (zgodnie z rozdziatem III pkt 5) — wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, jezeli
sporzadzone byly w jezyku obcym,

c) Kkarty charakterystyki substancji niebezpiecznych zgodna z Rozporzadzeniem WE
1907/2006 REACH dla poszczegdlnych rodzajow oferowanych tonerow (zgodnie z
rozdziatem III pkt 6) — wraz z thumaczeniem na jezyk polski, jezeli sporzadzone bylty w
jezyku obcym,

d) zdjecia pogladowe opakowan z nazwa lub znakiem firmowym producenta oraz
oznaczeniem produktu (zgodnie z rozdziatem III pkt 3),

e) zdjecia pogladowe materiatow eksploatacyjnych rownowaznych z oznaczeniem
identyfikujacym producenta oraz oznaczeniem produktu umieszczonym na produkcie
(zgodnie z rozdziatem III pkt 3),

©CoNo O
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f) oswiadczenie (zgodnie z rozdziatem III pkt 7) na Zalaczniku Nr 2.
Wykonawca w terminie wskazanym w Rozdziale X ust 1 sklada tylko oferte cemowa na
Zlaczniku Nr 1. Pozostala dokumentacje opisana w Rozdziale VII pkt 12 a)-c) Wykonawca
sklada dopiero po wezwaniu przez Zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych.

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial 1 X
Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial X
Termin skladania ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 15 pazdziernika 2019 roku o godz. 10:00.

2. Decyduje data wplywu oferty do Zamawiajacego.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie okre§lonym w ust. 1 nie zostang
rozpatrzone.

Rozdzial X1
Opis sposobu obliczenia ceny oraz termin platnosci

1. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do ktorej nalezy doliczy¢ podatek od towarow i
ustug (VAT).

2. Wykonawca zobowigzany jest w ofercie podac ryczattows ceng zawierajagca wszystkie koszty
konieczne do prawidlowego zrealizowania zamdwienia.

3. Koszty dostawy, spedycji oraz inne niezbedne koszty zwigzane z dostarczeniem materialow
eksploatacyjnych do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w ztotych
polskich.

5. Termin ptatno$ci — 21 dni od dnia wystawienia faktury po uprzednim dostarczeniu materiatow
eksploatacyjnych zgodnych z opisem przedmiotu zamowienia. Faktura zostanie przestana do
Zamawiajacego w dniu dostawy.

Rozdzial XII
Opis kryvteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie Kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem zaznaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1. Za oferte¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, z najnizsza ceng brutto.
2. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.
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Rozdzial XIII
Badanie ofert

1.

w

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) Oczywiste omyiki pisarskie.

b) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

c) Inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Zaproszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) Niepodpisang.

b) Niezgodng z trescig Zaproszenia.

c) W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji wprowadzajacych w btad.

d) Niekompletna.

Zmawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

W celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia, Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia na podstawie ztozonych ofert negocjacji z

Wykonawca.

Rozdzial XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu realizacji dostawy

1.

Wykonawca, ktory =zaoferuje najkorzystniejsza ofert¢ w przypadku zaoferowania
réwnowaznych materialdow eksploatacyjnych ma obowigzek przekazaé oryginat podpisanego
o$wiadczenie stanowigcego Zalacznik Nr 2 do Zaproszenia ofertowego w terminie
wskazanym w Rozdziale VII pkt 12.

Rozdzial XV
Pozostale informacje istotne w procesie postepowania ofertowego

1.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert prowadzone jest w trybie poza ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Uzywany skrot w opisie zaproszenia ofertowego ,,Pzp” oznacza ustawe z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ oferty. Dokonang w ten sposob zmiang¢ zamieszcza si¢ na stronie internetowe;.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postegpowania na kazdym etapie
postepowania ofertowego bez podania przyczyn oraz bez ponoszenia konsekwencji
finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty przez Wykonawce/Oferenta.

Sad Rejonowy w Tomaszowie Lubelskim nie jest podatnikiem posiadajacy status podatnika
VAT (nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT).

Integralng cz¢s$¢ zaproszenia ofertowego stanowia:

1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2) Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie.
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